= CAS-CHILE

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Cas-Chile® Conecta a las
Municipalidades del Pais.




= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

Patentes Municipales
Anexo Manual de
Usuario

Cambio de Semestre, Modificacion de
pardmetros y cdlculo de patentes
periodo

ENERO - JUNIO 2024

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central + 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl



= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

Contenido
1.  Definiciones 3
2.  Responsables 3
3.  Descripcién del Proceso 4
3.1 Introduccidon 4
3.2 Respaldo de la informacién 5
3.4 Configuraciones adicionales 6
4.  Procesos en el Sistema 9
4.1 Cambio de Semestre 9
4.2 Modificacion de pardmetros 10
4.3 Modificacién de informacién. 14
4.4 Cdlculo de valores 14
4.5 Revisidn de Informacién 15
4.6 Devengamiento de informacion. 18
4.7 Emisidn de boletines conectado a Tesoreria. 20
4.8 Emisidon de boletines sin conexién a Tesoreria. 21

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central + 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl




= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

1. Definiciones

U.TM : Unidad Tributaria Mensual

LU.T : Impuesto Unico Tributario

B.N.U.P : Bien Nacional de Uso Publico

I.P.C : Indice de Precios al Consumidor

FOLIO : correlativo automdtico que corresponde al nimero de ingreso

generado por el sistema computacional.

Configuracién Regional: Pardmetros que utiliza Microsoft Windows para
determinar formatos y separadores numéricos, formatos de fechas y formatos
horarios (propios de cada equipo computacional).

2. Responsables

Usuarios Administradores de sistema Patentes Comerciales: Realizar
respaldos de informacién antes de ejecutar los procesos.

Usuario final sistema de Patentes Comerciales: Configurar correctamente los
pardmetros, ingresar la informacion de las patentes nuevas, generar los
procesos (cdlculos, devengamientos, etc.), emitir listado de prueba y revisar la
informacion.
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3. Descripcion del Proceso

3.1 Introduccién

El derecho de ejercer una actividad econdmica lleva implicito el pago de un
tributo por este concepto, que es conocido como “pago de patente”. Este
impuesto habitualmente se aplica en dos etapas, una en el mes de Julio y la otra
en enero. En este caso corresponde el cdlculo de la segunda cuota del periodo
tributario 2023, que se realiza en el primer semestre de 2024.

En este instructivo, trataremos la forma de configurar correctamente el sistema
para conseguir los valores a pagar para cada patente, la forma de revisar los
resultados y como dejar disponible esta informaciéon en Tesoreria Municipal

para que sea pagada por los contribuyentes.
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3.2 Respaldo de la informacién

Antes de ejecutar cualquier proceso que altere informacidn en forma masiva, es
conveniente que se realice un respaldo de las bases de datos que son
intervenidas. En este caso, la base de datos “PATENTES_COMERCIALES".

Este respaldo debe ser solicitado a la unidad de Informdtica del

Municipio.

NOTA: Para comenzar a realizar los procesos que a continuacion se detallan,
primero debe verificar el estado de la “Configuracidon Regional”, que es una
configuracién propia de Microsoft Windows y se debe revisar en cada uno de
los equipos, debido a que afecta directamente el resultado de los cdlculos

generados por el sistema.
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3.4 Configuraciones adicionales

En el botdn Inicio de Windows estd Configuracion, y dentro se encuentra la opcidn
Panel de Control.

Programas »
Favoritos 3

Documentos

E Panel de control

b= Configuracién

é Conexiones de red 3

Buscar 3
©2y Impresoras y faxes

Ayuda v soporte técnico n Barra de tareas y mend Inicio

Ejecutar...

Cerrar sesidn de avilches...

Windows XP Professional

Apagar...

‘4 Inicio

En el “Panel de Control” se encuentra la “Configuracidn Regional”, que es donde
debemos revisar la informacidn actual.

Ajustar la configuracién del equipo Verpor Iconosg

Administrador de
dispositivos

Administrador de

ﬂ Administracion del color .
credenciales

@
@

Barra de tareas y meni

Centro de accesibilidad ‘P Centro de actividades

Inicio
Centro de dispositivos de KA Centro de redes y recursos @ . o

. . . Centro de sincronizacién
Windows Mabile ‘.-'& compartidos
Cifrado de unidad ; Conexion de RemoteApp y r Configuracién regional y
BitLocker Escritorio @ deidioma

% Control parental

a Cuentas de usuario

‘ Firewall de Windows

¥ Copias de seguridad y
2 restauracion

g!é Dispositivos e impresoras

Flash Player

@ Correo
)

h Fuentes

Fecha y hora

Configuracion regional y de idioma

Opciones regionales | giomas | Opcianes avanzadas |
Esténdares y fomatos

Esta opaiGn afecta ol formato que algunas aplicaciones dan a los
nimeros, monedas, fechas y horas

‘Seleccione un elementa para que coincida con sus prefeacia
zar para elegir su propia configuraci

Cenfiguracion
1 Regional

Ejemplos

Nime: [123,456,729.00 |
Moneda: 12345678900 5 |
Hora

10:0218
Fechacota: [fe3007 |

Fechalarga: [vimes, 16 de marzo de 2007 ]

Ubicacién

‘Seleccione su ubicacién actual para ayudar a los servicios 3
suministrarie informacion local, coma noticias y el tiempo.

Criie v

Aplicar
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Person. a configuracion regional

Nimeros){(oneda) Hora { Fecha JlOrdenar|
Muest \_\

Postivo; (12345678800 egativo: [-123.456.

|
Simbolo decimal: . de Fecha

/

/

Nimero de digitos decimales: 2 S

Sinbok de separaciin de mies i

Nimero de digitos en gupo:

Sl de sgno egatvo
Formto de nimero negate:

Mostrar ceros a la izquierda: 07 v

Separador de fitas:

Sistema de medida

Aceptar Aglicar

Como se muestra en la grdfica, los datos a revisar son los indicados en las fichas
Numero, Moneda y Fecha.

Para la configuracion de los simbolos que actuardn como separador de miles y como
simbolo decimal, se debe recurrir a las fichas Nimero y Moneda, indicando que el
separador de Miles corresponde a Coma (, ), el simbolo decimal es Punto(.) vy el
numero de digitos decimales es 2.

Personalizar la configuracion regional

Mimeros jMoneda | Hora | Fecha | Ordenar |

Muestra

| | Ficha
Postivo: |123.456‘739.DD | Negativo: |—123‘456.739.DD | Mumeros

Simbolo decimal:

Debe ser
Punto (.)

Debe ser
Dos (2)

Mimero de digitos en grupo:
Simbolo de signo negativo:

Formato de nimero negative:
Debe ser

Mostrar ceros a la izquierda Coma (,)

(]
=
&
g
&
a
@
@
&
&
a
o,
&
E)
a
8
EX
L
Id
iI
'
[

Separador de listas:
Sistema de medida:

Aceptar Aplicar
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la configuraci

a

| Nimeros E@or@ai Hora ” Fecha ” Ordeﬂarl

Muestra

Positivo |123‘-|56.733 ws

| Megativa ‘-123.456M

Simbolo decimal:

|
Moneda

Simbolo de moneda:

Formato de moneda positivo:

Formato de moneda negativo:

Debe ser

CO——=

Punto (.)

MNimero de digitos decimales:

Debe ser

I Dos (2)

Simbolo de separacion de miles ‘.
Mimero de digitos en grupo: 123,456,789 ]
) Debe ser

Coma (,)

A

Aceptar Aplicar

La configuracién debe ser la misma en las fichas Numeros y Moneda, de no ser asi, es
posible que los cdlculos presenten errores.

La ultima revision previa a los procesos se debe hacer en la ficha que indica el formato
de presentacion de la fecha, que deben estar expresada en el formato “dd/mm/aaaa”
y el separador es Slash (/" ).

Personalizar la configuracién regional

‘ Niimeros ” Moneda || Hora GEC”'IEQOrdenarl

Calendaria
Cuando se escriba un afio con dos digitos, interpretal
[s0 ] y [2m %
™ Ficha
Fecha
Fecha corta

Ejemplo d= fecha corta: |16/03\/"ZDD7 ‘

Formato fecha

debe ser
Formato de fecha cona@fMMfaEIa}D————_—__v ‘ dd/MM/aaaa
Separador de fecha:
Debe ser
Fecha larga Slash (/)

Eiemplo de fecha larga: |viemes. 16 de marzo de 2007 ‘

Fommato de fecha larga: [dddd, dd de MMMN de ‘aaza v

Aceptar

Aplicar
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4. Procesos en el Sistema

4.1 Cambio de Semestre

En el menu “Procesos” del sistema de Patentes Comerciales existe la opcidn
“Cambio de Semestre”.

| = Sistema de Patentes Comerciales

Archivo  Mantencidn  Solicitudes | Procesos  Consultas  Informes  Utilitarios  Ventana

& O @ -ﬂ_ Calculo Patentes b

Anulacion de Pagos

Cambio de Semestre
Cambio de afio Declaracion Capital
Reajuste Walor Claze de Aloohaoles

Tranferencia de Patentes
Anulaciones de Patentes

Luego de un mensaje de seguridad, que indica cuales son las precauciones que
debe tener, el sistema solicitard el ingreso de los datos que corresponde cambiar,
mostrando los que existen actualmente (semestre, afo, meses de vigencia del
periodo, fecha de vencimiento del pago y fecha de vencimiento del periodo).

= PROCESD CAMBIO DE SEMESTRE

Semestre : I'I
Ao |2IZIEI1

Vigencia : IENEHEI«JLINIEI

Fecha Yencimiento Pago : |31 A071A2001
Fecha Yigencia Patente ISEI.-"EIE.-"EEIEI'I

PROCESAR | SALIR

Al presionar el botén “Procesar” ejecutard el cambio de semestre, preparando al
sistema computacional para recibir la parametrizacién del nuevo semestre.
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NOTA: Los datos a incorporar corresponden a:

A) Ano calendario: Semestre=1, Aho=2024, Vigencia =Enero — Junio,
Vencimiento de Pago=31/01/2024, Vigencia Patente=30/06/2024

B) Ano tributario: Semestre=2, Aho=2023, Vigencia =Enero — Junio,
Vencimiento de Pago=31/01/2024, Vigencia Patente=30/06/2024

4.2 Modificacion de pardmetros

[T ”

En el menu “Mantencién”, “Mantencién de Tablas”, “Tablas Segun Ordenanza”

= Sistema de Patentes Comerciales

Archivo WEEWEGENGE Procesos  Conzultas  Informes  Wentana  Acerca de
é ﬁ LContribuyentes
HMaestro de Patentes

Cornwenios

Declaracion de Capitales
Procesa Distribucidn de Capital

Paagos de Patentes
FPardmetros del Sistema

[LE cion de Tablaz Tablaz Generale: de Patentes
tantencion de Y alores Tabla un Order

Ingrezo Capitales para Certificado Tablas de Calles, Poblaciones, Comunas

[Documentacion Requernida
Calmbios de Y alores et Calculo
Sucurzales Muevas Para Certificado

Existen las opciones de parametrizacién de Aseo, Impuesto Unico Tributario,
Propaganda, Bien nacional de Uso Publico y de las Clases de Alcohol.
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Blatdn Syuda de Ficha para Mantension
Parametros de Parametroz

I= Tablas de Valores Para Cobros

Caobroz Seqin Drdenzasl Clases de Alcoholes | Pardmetros de Calculo i Valores [Utm. Ipe.]

Categoria l_él Semestre I_ Ano I
Aszociacion -

Concepto I

WYalor del Parametro | I I

[ Genarar Archivo Plano

Muevo | Guardar EBorrar, merlimil Salir

Bioton para Impresicn
de Parametros

Se debe seleccionar la ficha “Pardmetros de Cdlculo”, en la que estd la posibilidad
de imprimir los pardmetros actuales, que deben ser modificados.

Se recomienda imprimir el listado de pardmetros, analizar los cambios vy
posteriormente traspasarlos al sistema.

Paai Zoom: O Pagina Actual
1 a1 (MBI rsex5 @‘ﬂ O Todo

Listado de P arametros

Bameastra i Afio 2001
umeara % T B akios ok adiga WONCOA
ALOR UTW COBRO PATCHTL FIEERT
'ALOR UTM COBRO DCRCCHOS VARKDE 2644100
'ALOR PATCHTE MIMIMA JCH UTM ] [
ALOR FATCHTL | SLGLUNCAPTTAL ] [
APTTAL MIHIG CH UTH 200 00
'ALOR PATCHTC MAXIMACH UTW 2000 00
'ALOR RCAJUSTC OC PATCHTCE { IPC ) A&
'ALOR MULTA ART.53{ PORCCHTAJC ) 0
ALOR FLRMISOS {% UTHM | =
ALOR FLRMISOS % OTH | 50 a
'ALOR PCRMISOS % UTM 5l 1
OCPOSMOS BLEIDAR ALCOHOLICAS 1RA 5326300
HOTCLLS, ANLCHOS OC HOTLLLS, CASAS 1 000 8
RLETALURAHNTE, OIURNDE O HOCTURNDE 1 RE
CABARCTEO PLAAS FOLKLORICAR 1 1997300 [ 0
CANTIHAS, BARCS ¥ TARCRHAS 1 9946300 | C
WCGOCTOS CHPCHOK CCRVYCZA O BI0RA T 1957300
El QUINTAS OCRLCRLG 1 =]
El EUPCRMCRCADOE OC GCOIDAS ALCOHOLICA E32E340 [H
24 HOTCLC®, MOTCLCE APART-HOTCLCS H i
21 BOOCE., CLAB., CHYAR DIBTRIB. VIN 8877800 [ J
FH OCPOSTO OL CLRYLZAS{POR MATOR L
=3 MPORTAD VIH. O LIGOR. AL POR MAYD a0 L
24 CIRC. O CLUBCE S0C. CON PCRE.JURID 5992100 [ M
25 ABCO COMCRCK CETABLLCIOD [ TN
26 OCPOSMOS BCEIDAE ALCOHOLICAT 204 FIZHIOT A
Fi [OCFOSTOS BLAINAS ALCOHOLICAS IRA [
B [HOTELCE, ANCHOS OC HOTCLLE CABAS 2 1997900
29 RCETAURANNTE, OIURNOS O HOCTURHOE2 5326300
A CETAURAKNTE, DIURNOS O HOCTURHO2S 3328900
a1 ABARCTEO PLiAS FOLKLORKGAS 2 [ERET]
EH ANTINAE BARLE ¥ TAHCRHAE 2 7OAE7OG | T
EE] CANTHAE DARLCE Y TAOCRHAE EAZEI00 | T
EL] HCGOC |05 CHPOHOK CCRYCZA O BIORA 2 1410800 [ F
EH QUINTAS OCRCLRLO 2 THHX [&
EL FROF AGAN A LOMINDSA S04
Exl FROPAGANDA HO LUMINOEA =540
EE] BICH KACKOKAL OC US0 PUBLEO 1040 [ B

Al presionar el botdn “Imprimir” se puede visualizar el listado de pardmetros
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Para modificar los valores, se debe presionar en botén “Ayuda” y buscar el nombre
del pardmetro que desea modificar, o bien, ingresando en la casilla “Categoria”, el
numero correspondiente al pardmetro que aparece en la columna “NUMERO” del
listado de Pardmetros.

Ejemplo: VALOR UTM COBRO PATENTE = Numero 1

A Para el periodo se deben modificar los siguientes pardmetros

a) VALOR UTM COBRO DERECHOS VARIOS.

Valor de la UTM del mes en que se realizard el devengamiento (UTM de mes
actual), este valor se tomard como base para calcular los derechos de Aseo,
Propaganda, Impuesto Unico Tributario y Bien Nacional si estdn expresados
en porcentajes de UTM. NO DEBE CAMBIAR EL VALOR UTM COBRO DE
PATENTES.

b) VALOR REAJUSTE DE PATENTES (IPC)
Variacién de IPC en la que serd reajustado el valor patente (variacion entre

junio y noviembre de 2023).

Ej. Para aplicar 2.2% el valor del pardmetro debe ser 2.2

c¢) VALOR MULTA ARTICULO 52.

Cobro de multa Articulo 52. Debe quedar en cero (0) si estd en 1, lo
anterior para no cobrar multa por no presentacion de capital propio.
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d) VALORES DE ALCOHOL.

De acuerdo a la ley vigente, los valores de Alcohol deben estar expresados en
factores de UTM, por lo tanto, se incrementard el valor al momento de
actualizar la UTM en el sistema de Tesoreria. Es recomendable revisarlos
tomando en cuenta que la valorizacion de estos parGmetros debe indicar el
factor que se aplicard.

Ej. Para calcular 1 UTM el valor del pardmetro debe ser 1.

Ej. Para calcular 0.7 UTM el valor del pardmetro debe ser 0.7.

e) VALORES EXPRESADOS EN PESOS.
Debe actualizar todos los pardmetros que se encuentren expresados en pesos

(aparecen con “$” en la columna “MONEDA” del listado de pardmetros).

Pardmetros como Aseo, Bien Nacional de Uso Publico, Impuesto Unico
Tributario y Propaganda.

Si estdn expresados en porcentaje de UTM (“%” en columna “MONEDA” del
listado de pardmetros), tomard la porcentualidad con respecto a la UTM
actualizada.

Recuerde que el valor se debe modificar en la casilla “Valor del Pardmetro” y una
vez modificado, debe presionar el botén “Guardar”, ya que, de no ser asi, no se
modificard el pardmetro.

Se recomienda, después de realizar todas las modificaciones, listar nuevamente
los pardmetros para verificar y revisar los cambios realizados.
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4.3 Modificacion de informacion.

En estos instantes puede proceder a realizar las modificaciones de los datos de
patentes o contribuyentes (cambios de direccién, ampliaciones de giro
modificaciones en propagandas, etc.), esto en el caso que no realice estas
actualizaciones en forma diaria.

Ademds, debe revisar las patentes de tipo PROVISORIA que tienen fecha de
vencimiento cumplida, considerando que, si las tiene considerada en la declaracion
de capital y el contribuyente cuenta con otras patentes, se dejard de cobrar la
fraccién de capital asignada a la patente provisoria. Para evitar este
inconveniente, debe identificarlas y reasignar la fraccién de porcentaje a los otros
roles.

Para la identificacidon de patentes provisorias con fecha de vencimiento cumplida o
por cumplir, se puede recurrir al reporte ubicado en la opcidn “Informes / Listado de
Patentes / Patentes por fecha de Término” y utilizar el filtro por rango de fecha.

4.4 Cdlculo de valores

Ahora puede realizar los cdlculos de las patentes para luego revisar los resultados
de la informacidén contenida en el sistema.

En Menu “Procesos — Calculo Patentes — Calculo Enroladas”

I= Sistema de Patentes Comerciales

Archivo  Mantencidn  Solicitudes | Procesos  Consultas  Informes  Utilitaios  Weptaha  Acerca de

|§ ﬁ @ "ﬂ Fuera de Fol

Anulacion de Pagos

Cambio de Semestre
Cambio de afio Declaracion Capital
Feajuzte VWalor Claze de Alcoholes

Deberd seleccionar los criterios para realizar el proceso.  Ejemplo: un
contribuyente, rango de Roles, un tipo de patente, etc. Luego debe presionar el
botdn “Procesar” para iniciar el proceso de cdlculo.
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|— Calculo de Patentes

4.5 Revision de Informacién

Luego de realizar el cdiculo de valores, podemos iniciar el proceso de revisién de
informacién, para lo cual el programa cuenta con una serie de informes que
permiten visualizar el resultado de los cdlculos realizados.

Rol de Prueba.

En Menu “Informes - Listado de Patentes — indices y Cargos Generales”

Listados de Declaracion Capital
Emisién de Boletines
Listado de Patentes Indices y Cargos Generales.

Listados de Capitales Listados de Merosidad

Rango Aol
€ Refndtiva | G 1ogos

c
© FueradeRol | Bango
© Yodas
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El resultado del informe serd la suma de las condiciones seleccionadas en el
formulario de configuracidn, previo a presionar el botdn “Imprimir”.

Recuerde que, para mostrar los valores de alcohol, debe marcar la casilla “Calcular
V. Alcohol”, pero recuerde que se cuenta con una opcién especial para gestionar
los valores de alcohol.

Némina Cdlculos Generados.

En Menu “Informes — Calculos Generados”

@ Definitiva & Todos " Rango Patentes
" Provisoria
Desde Hasta
" Fuera de Rol
b [ ?
Blreis A
~ Unidad Vecinal
@ Todas
€ Por Codigo [ 2
" N*Patente [~ CalcularV - 184 b B4
" Nombre

|~ Exportar A

C Rut

Imprimir Cermrar

Este informe se orienta principalmente a la revision de montos calculados,
incluyendo los valores detallados y el capital correspondiente.
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Andlisis de Cdlculo.

En Menu “Informes — Andlisis de Cdlculos”

Utilitar uda Version (1105181

[— Infon

Listado de Contribuyentes

Listados de Declaracion Capital
Emision de Boletines »
Listaclo de Patentes. »

ales de Patentes (Propaganda)
Informes de Estadisticas 3
Patentes de Alcoholes

Patentes Por Actividad

Analisis de Calculos
Nomina General de Patentes

™ Patentes No Calculadas
I™ Calculos con cero en Valor Patente
I™ Calculos con cero en Valor Total

Pagne
[~ Patentes con Tipo de Aseo y cero en montc ANALISIS DE CALCULOS REALIZADOS
I™ Patentes con Tipo de BNUP y cero en monl (08 CONRORPATNRENCIRO O o Vaior T Velod | Valar | Valor T ot |
R Jsem [ a0 [ e [ [ T | s | oy [vee | e Toex]

I~ Patentes con Tipo de IUT y cero en monto | s i - m— 7 - S
I™ Patentes con Cédigo Varios y cero en mont( }
I~ Patentes con Tipo de Propaganda y cero et
I~ Calculos Sin Numero de Boletin asignado

Procesar Cerrar

Este reporte cumple la funcién de facilitar la revision de valores con resultados
especificos, por ejemplo, patentes no calculadas, patentes en cero, etc.

Revision Patentes de Alcohol.

En Menu “Informes — Patentes de Alcoholes — Nomina Resumen Patente de
Alcohol”

Lintados de Declaracion Capital
Emision de Boletines

Listado de Patentes

Listados de Capitales

Listados Totales de Patentes (Propaganda)

»| Esteditics Clasticacion de Akcohotes
Patentes Por Actividad Ustado de Patentes Restringidas
e Nomina Resumen Patentes de Alcohol
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B Nomina Resumen
Tipo Informe
 Listado
© Estadistica C Direccién Particular € Especificar
 Resumen del Cargo

 Clasificacién de o
 Todos

€ Especificar © Provisoria
€ Fuera Rol

_Estado de Pago

S CE D Sl

Cédigo Sl -
@ Todos
© Especificar

i

 Estado Patente v - eacon

OO 1L L Sttt

Este informe permite gestionar las patentes de alcohol, mediante una némina, una
estadistica o el resumen del cargo. Cabe sefalar que, segun la legislacion vigente,
las patentes de alcohol se calculan en factor de UTM y este monto se transforma a
pesos al momento del pago efectivo.

Cabe destacar que, si encuentra errores de informacién en el proceso de revision,
puede corregir y procesar nuevamente hasta que los resultados sean los
deseados.

4.6 Devengamiento de informacion.

Una vez que se ha realizado el proceso de cdlculo y se ha revisado la informacion
sin encontrar ningun inconveniente, se debe proceder a realizar el envio de datos a
tesoreria (devengamiento de informacién).

Para ejecutar este proceso se debe considerar que el sistema de patentes se
desconecta de la Tesoreria automdticamente al realizar el proceso de cambio de
semestre, por lo que se debe proceder a conectar nuevamente.
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Para ello, debe acceder el menu “Archivo / Conexién Tesoreria”

= Sistema de Patentes Comerciales

Archiva  Mantencion  Solicitudes  Procesos  Consu

Configuracion Impresara F7

Tranzaciones

Calculadora

Sl Clil+F4

En este lugar se encuentra el mdédulo para poder activar la conexidn.

.y . .y . . .y
Version Configuracién de Cuentas Version Configuracién de Cuentas
. /.
Dindmica estatica
= Conexién Tesoreria =[] x| = Conesion Tesoreria =]
~Conl racion de Cuentas para Tesoreria .
( Cadigo Departamenta: 5 il M"a'
| | v iConEctar con Gistema de. | esorerias
Clasificacion Afio Tipo de Patente B .
J 52
1 [AR0 ACTUAL Tl [NDOsTRIALES T Ledigo Departament: 2l
2 |ANDS ANTERIORE | 2 [COMERCIALES ; Id Descripeidn Cuerta Contable [ lem | « |
[ 3 |PROFESIONALES 1[AFI0 ACTUAL - INDUSTRIALES - DEFINITIVA 1|
[4 |ALCOHOLES : 2[ARID ACTUAL - INDUGTRIALES - DEFINITIVA | 111-01-06-003-001 | 12
[ 5| FERIAS LIBRES ‘ 3[AFI0 ACTUAL - INDUSTRIALES - DEFINITIVA | 111-01-06-002-001 | 14
Clasiicaion de Potents [[Fe k050 via. PUBLICA ‘ 4[AFi0 ACTUAL - INDUSTRIALES - DEFINITIVA |111-01-06003-001 | 13
. I e 5|AR10 ACTUAL - INDUSTRIALES - DEFINITIVA [111-0106-003001 |2
[ e —— - E Lonerta 6[AFI0 ACTLAL - INDUSTRIALES - DEFINITIVA |513-11-07-000000 | 3
T FUER& DE ROL PROVISORIA ﬁ AMBULANTES NETO 740 ACTUAL - INDUSTRIALES - DEFINITVA
et stee. omnE aival - &[ARID ACTLUAL - ValAloohol T1-01-0s002-001 |1
| Concopto e oo ftom | 1d | 9[AFI0 ACTUAL - INDUSTRIALES - PROVISORIZ 111-01-04002002 | 7
104Fi0 ACTUAL - INDUSTRIALES - PROVISORE111-0773-002-002 | 4
11| &M0 ACTUAL - INDUSTRIALES - PROVISORIZ111-01 06001002 | &
12|4H0 ACTUAL - INDUSTRIALES - PROVISORIE111-01 05009002 |8
13|4Fi0 ACTUAL - INDUSTRIALES - PROVISORIE111-01-05-003-005 | 15
14| &R0 ACTUAL - INDUSTRISLES - PROVISORI G13-11-07-000000 | 3
15| &FI0 ACTUAL - INDUSTRIALES - PROVISORIZ
16 4Fi0 ACTUAL - ValAlcohal T-01-04002-002 | 7w
L | »
Avazado .. | Generar cuentas para instalscion | Grabar Limpiar Eliminar Cerrar
Grabar | Limpiar Eliminar Cerrar |

Al ingresar a la pantalla, aparece marcada la opcién “Conexién con sistema
Tesoreria”, por lo que deberd sacar la marca, y ponerla nuevamente, posterior a
esto debe presionar el botén Grabar para completar la accién de forma correcta.
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Verificada la conexidn con tesoreria puede establecer el procedimiento de envio de
datos, este puede ser de dos formas.

Se recomienda en este momento solicitar otro respaldo a la unidad de Informdtica,
pero que incluya las bases “Patentes Comerciales” y la Base “Comun”

4.7 Emisién de boletines conectado a Tesoreria.

Para traspasar la informacién generada a la Tesoreria, los cdlculos generados
deben ser numerados para que el programa de tesoreria ocupe este numero
como indicador, y a través de este numero quedard identificado el contribuyente

como registro Unico dentro del afo. Para realizar esta numeracién, se
utiliza la opcién del menu “Informes / Emisidon de Boletines / Boletines de
Pago”.

13 Consultas | |nformes  Utilitarios  Yentana  Acerca de Wersion [411.1.7]

Infarmer Manager
Listado de Contribuyentes

Listados de Declaracion Capital
E = Boletines Boletines de Pago

Ligtado de Patentes Boletines Girados
Listados de Capitales Aviza de Yencimienta

En este configurador de informe puede seleccionar los roles que desea
devengar, puede seleccionar un rol, un rango de roles o un contribuyente.

IZ Emision de Boletines de Pago =]

Buoletin Patentes Defintivas v Provisona |

~Seleccione Forma de Listado Periodo

Tipo de Listado % Periodo actual
& PorRol ¢ PorRango ¢~ PorRut ¢ Todos ’7(:' Definitiva " Proyisoria ( Fuera Rol r s anteliores

—Sel 1on por Rol

Rl fl [2l

Folio Asignado

Imprimir I Cerrar I
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Es recomendable que utilice la opcién “Por Rango” (en versiones anteriores “por
grupo”), lo que le permitird separar los roles por tipo de patente (comercial,
industrial, profesional, alcoholes, etc.)

Es conveniente, también, que anote el numero de folio inicial en cada uno de los
procesos que ejecute (distintos tipos de patente).

Cada vez que ejecute este proceso, el sistema tomara los roles seleccionados y
generard el devengamiento de estos valores, cabe recordar que, por ser
procesos masivos de gran envergadura, es conveniente ejecutarlos cuando no
se encuentren conectados muchos usuarios a la red (después de las 16 horas),
para disminuir la posibilidad de provocar intervalos en la comunicacién con el
servidor, que podria causar que algun registro no sea devengado.

4.8 Emisidn de boletines sin conexion a Tesoreria.

El proceso de devengamiento se puede ejecutar de forma separada, si bien
parece que es mds largo, pero permite mayor control de cada una de las
etapas.

Asignacion de nimero de Folios

Para realizar la generacién de folios se utiliza la opcién del menu “Informes /
Emision de Boletines / Boletines de Pago”.

3 Conzultas | |nformes  Utilitarios  Wentana Acerca de Wersion [ 411.1.1 ]

Irnforrmer b anager
Liztado de Contribuyentes
Liztadoz de Declaracion Capital

: Boletines Boletines de Pago

Liztado de Patentes Boletines Girados
Liztados de Capitales Awizo de Wencimiento
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IZ Emision de Boletines de Pago =]

Buoletin Patentes Defintivas v Provisona |

~Seleccione Forma de Listado Periodo

Tipo de Listado ¥ Periodo actual
' Por Rol  PorRango ¢ PorRut  Todos ’7(:- Definitiva  Provisoria  Fuera Rol .
s tres anteriores
 Seleccion por Rol
Rol I [zl
Folio Asignado

Imprimir I Cerrar I

En este configurador debe seleccionar los que desea foliar.

Se recomienda que realice este proceso por Rango de Roles de modo que los
tipos de patentes queden con numero consecutivo.

Envid de los datos a Tesoreria

Una vez que ya se ha generado el nimero de folio se puede enviar esta
informacion a la Tesoreria.

Recuerde que debe volver a activar a conexién con el sistema
Tesoreria como se indica en el punto 4.6 de este instructivo

Para esto debe utilizar la opcién del menu “Procesos / Envié de Datos a
Tesoreria”.

Patentez: Comerciales

ncidh Solicitudes | Procesos  Consultas  [nformes  Utilkarios Wen

.,.ﬂ Célculo Patentes b I—

Anulacion de Pagos

Cambio de Semestre
Cambio de afio Declaracion Capital
Reajuste Valor Clase de Alcoholes

Tranferencia de Patentes

Anulaciones de Patentes

Inhabilitacion de Patentes

Descarga de Patentes

Trazpaszo Pat. Fuera de Rol a Definitivas
Reactivacion de Patentes

Cobro de Afio completo

Tesareria

Becuperar Pagos Tesorena
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Este mddulo solicitara que le indique el primer y el ultimo folio asignado, que
Ud., anotd en el proceso de Foliacidn.

Al presionar el Proceso ejecutard esta emision.

= Envio de Datos a Tesoreria

Recuerde generar este proceso cuando no existan muchos usuarios conectados
en la Red
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