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1. Definiciones

UTM : Unidad Tributaria Mensual

LU.T : Impuesto Unico Tributario

B.N.U.P : Bien Nacional de Uso Publico

I.P.C : Indice de Precios al Consumidor

FOLIO : correlativo automdtico que corresponde al nimero de ingreso

generado por el sistema computacional.

Configuracion Regional: Pardmetros que utiliza Microsoft Windows para
determinar formatos y separadores numéricos, formatos de fechas y formatos
horarios (propios de cada equipo computacional).

2. Responsables

Usuarios Administradores de sistema Patentes Comerciales: Realizar
respaldos de informacion antes de ejecutar los procesos.

Usuario final sistema de Patentes Comerciales: Configurar correctamente los
pardmetros, ingresar la informaciéon de las patentes nuevas, generar los
procesos (cdlculos, devengamientos, etc.), emitir listado de prueba y revisar la

informacion.
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3. Descripcién del Proceso

3.1 Introduccidn

El derecho de ejercer una actividad econdmica lleva implicito el pago de un
tributo por este concepto, que es conocido como “pago de patente”. Este
impuesto habitualmente se aplica en dos etapas, una en el mes de Julio y la otra
en enero. En este caso corresponde el cdlculo de la segunda cuota del periodo
tributario 2024, que se realiza en el primer semestre de 2025.

En este instructivo, trataremos la forma de configurar correctamente el sistema
para conseguir los valores a pagar para cada patente, la forma de revisar los
resultados y como dejar disponible esta informacién en Tesoreria Municipal

para que sea pagada por los contribuyentes.
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3.2 Respaldo de la informacién

Antes de ejecutar cualquier proceso que altere informacién en forma masiva, es
conveniente que se realice un respaldo de las bases de datos que son
intervenidas. En este caso, la base de datos “PATENTES_COMERCIALES".

Este respaldo debe ser solicitado a la unidad de Informdtica del

Municipio.

NOTA: Para comenzar a realizar los procesos que a continuacidon se detallan,
primero debe verificar el estado de la “Configuracion Regional”, que es una
configuracién propia de Microsoft Windows y se debe revisar en cada uno de
los equipos, debido a que afecta directamente el resultado de los cdlculos

generados por el sistema.
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3.4 Configuraciones adicionales

En el botdén Inicio de Windows estd Configuracidn, y dentro se encuentra la opcidn
Panel de Control.

Programas 3

Documentos

HH
‘i‘\'{ Favaritos 3

- Panel de control

Configuracién

Q Conexiones de red »
j:) Buscar L4

%% Impresoras y faxes

0) Ayuda y soporte técnico n Barra de tareas y mend Inicio

=] Eecutar...
Cerrar sesion de avilches. ..

Apagar...

Windows XP Professional

‘4 Inicio

En el “Panel de Control” se encuentra la “Configuracién Regional”, que es donde
debemos revisar la informacién actual.

Ajustar la configuracién del equipo Verpor lconosg
ﬂ Administracién del color @ Admlnls_trador de A.dmln_ls_tradnr de
credenciales dispositivos
Bérfa de tareas y mend @ Centro de accesibilidad "?’ Centro de actividades
Inicio
Centro de dispositivos de KA Centro de redes y recursos @ . B
. ¥ . Centro d
Windows Maobile *.-'t‘f compartidos cnire ge sineronizacion
Cifrado de unidad ; Conexion de RemoteApp y ( Configuracidn regional y
BitLocker Escritorio @ de idioma
@, Control parental ; Copias de. ’segurldad Y @ Correo
restauracion

a Cuentas de usuario ﬂ!ﬁ Dispositivos e impresaras

Fecha y hora

‘ Firewall de Windows Flash Player h Fuentes

Configuracién regional y de idioma

Opciones regionales | Idiomas || Opciones avanzadas |
Esténdares y formatos

Esta opcidn afecta al formato que algunas aplicaciones dan a los
nimeros. monedas. fechas y horas.

Selecsione un elemento para que coincida con sus prefe

cic &n Personaiizar para slegi su propia
a) k| (Personsiizar

Espar

Configuracion
Regional

Ejemplos
Namero:  [123,456.789.00
Moneda:  [123.456,789.00 §

Hora: [100212

Fecha corta: [16/02/2007
Fechalarga: [viemes. 16 de marzo de 2007

Uicacién

Seleccione su ubicacidn actual para ayudar a los servicios a
suministrare informacién local, como noticias - el tiempo.

Chile v
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Formato
de Fecha

Simbolo decimal

= 2

ER Y N
J
S

Nimero de digitos en grupo: 123,456,783

Nimero de digites decimales.

Simbolo de separacién de miles:

<

Simbolo de signo negativo:

Formato de Separadores
Decimal y de Miles
Formata de nimero negativo:

Mostrar ceros a la izquierda

Separador de listas:

=l [[=][~][*
& N
g
8
<L) £)€] €

Sistema de medida:

e =

Como se muestra en la grdfica, los datos a revisar son los indicados en las fichas
Numero, Moneda y Fecha.

Para la configuracién de los simbolos que actuardn como separador de miles y como
simbolo decimal, se debe recurrir a las fichas Niumero y Moneda, indicando que el
separador de Miles corresponde a Coma (, ), el simbolo decimal es Punto(.) vy el

numero de digitos decimales es 2.

Personalizar la configuracion regional

Mimeros FMnneda | Hom | Fecha || Ordenar |

Muestra
L] Ficha
Postiva: |123.45€‘759.DD | Negativo: |-123‘456.739.DD | Numeros

Simbolo decimal:
Debe ser
Punto (.)

Debe ser
Dos (2)

Mimero de digitos en grupo:
Simbolo de signo negativo:

Formato de ndmero negativo:
Debe ser

Mostrar ceros a la izguierda: Coma (,)

L

Separador de listas:
Sistema de medida:

Aceptar Aplicar
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Personalizar la configuracién regional

‘ Mimeros E ?on;ai Hora ” Fecha " Ordenar‘

Muestra

Postivo: |123‘456.759003 | Negativa: |-123‘456m_l\
™~ Ficha

Moneda

Simbolo de moneda:
Formato de moneda posttivo:
Formato de moneda negative
Debe ser
Simbalo decimal: O— Punto ()

Debe ser

MNimero de digtos decimales: 1‘
Dos (2)

Simbalo de separacidn de milss "
Numero de digtos en grupo: 123.456,789 B
L Debe ser

Coma (,)

HE

Aceptar Aplicar

La configuracién debe ser la misma en las fichas Numeros y Moneda, de no ser asi, es
posible que los cdlculos presenten errores.

La ultima revision previa a los procesos se debe hacer en la ficha que indica el formato
de presentacion de la fecha, que deben estar expresada en el formato “dd/mm/aaaa”
y el separador es Slash ( “/" ).
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Personalizar la configuracién regional

| Nameros | Moneda || Hora {_Fecha )Ordenar |

Calendario

Cuando se escriba un ario con dos digites, interpretai

[0 ] v [ |2

. Ficha
Fecha

Formato fecha

Fecha cotta
Ejemplo de fecha corta: |16/03.QDD? |

L] debe ser
Formata de facha coﬂa@fMMfa@———__—__v | dd/MM/aaaa
Separador de fecha: ‘E
Debe ser
1 Slash (/)
Fecha larga

Ejemplo de fecha larga: |\riemes, 16 de marzo de 2007 |

Formato de fecha larga: |dddd. dd’ de MMMM' de ‘zaza v |

HAceptar Aplicar

4. Procesos en el Sistema

4.1 Cambio de Semestre

En el menu “Procesos” del sistema de Patentes Comerciales existe la opcién
“Cambio de Semestre”.

= Sistema de Patentesz Comerciales

&rchivo  Mantencion  Solicitudes | Procesos  Consultas  Informes  Utilitarios Yentana

= 6 @ -F'_ Calcula Patentes »

Anulacion de Pagos

Cambio de Semestre
Cambio de afo Declaracian Capital
Reajuste Walor Claze de Alcoholes

Tranferencia de Patentes
Anulaciones de Patentes

Luego de un mensaje de seguridad, que indica cuales son las precauciones que

= PROCESD CAMBIO DE SEMESTRE Ed

Semestre : I'I
&fio |2I:II:I1

Wigencia ; |ENEF|EI-JUNIEI

Fecha “Yencimienta Paga |31 A0A200

Fecha Yigencia Patente : ISEIHI:IE#:ZEIEH
Marin N

Ventas: venta PROCESAR | SALIR es@caschile.cl




= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

debe tener, el sistema solicitard el ingreso de los datos que corresponde cambiar,
mostrando los que existen actualmente (semestre, ano, meses de vigencia del
periodo, fecha de vencimiento del pago y fecha de vencimiento del periodo).

Al presionar el botén “Procesar” ejecutard el cambio de semestre, preparando al
sistema computacional para recibir la parametrizacidon del nuevo semestre.

NOTA: Los datos a incorporar corresponden a:

A) Ano calendario: Semestre=1, Aho=2025, Vigencia =Enero — Junio,
Vencimiento de Pago=31/01/2025, Vigencia Patente=30/06/2025

B) Ano tributario: Semestre=2, Aho=2024, Vigencia =Enero — Junio,
Vencimiento de Pago=31/01/2025, Vigencia Patente=30/06/2025

4.2 Modificacion de pardmetros

En el menu “Mantencién”, “Mantencién de Tablas”, “Tablas Segun Ordenanza”
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I= Sistema de Patentes Comerciales

Archivo IS i Procesoz  Consultas  Informes  Wentana Acerca de
é ﬁ LContribuyentes
IMaestro de Patentes

Cornwenios

Declaracion de Capitales
Procesa Distribucidn de Capital

Paagos de Patentes

Fardmetros del Sistema

Mantencion de Tablaz Tablaz Generale: de Patentes
Mantencion de Valores a gun Ordenanzas

Ingrezo Capitale: para Certificada Tablaz de Calles Pablaciones, Comunas

Documentacion Requernida
Calmbios de Y alores et Calculo
Sucurzales Muevas Para Certificado

Existen las opciones de parametrizacién de Aseo, Impuesto Unico Tributario,
Propaganda, Bien nacional de Uso Publico y de las Clases de Alcohol.

Botdn Ayuda de
Parametros

I= Tablas de Valores Para Cobros

Ficha para Mantension
de Parametros

Categoria l_il Semestre I_ Afio I
Aszociacion -

Cobros Seqln Drdenza&l Clases de Alcohales

Concepto I

Walor del Parametro I I I

[ Genarar Archivo Plano

MHuevo Guardar EBorrar, | lmprlimil | Salir |

Botdn para Impresicn
de Parametroz

Se debe seleccionar la ficha “Pardmetros de Cdlculo”, en la que estd la posibilidad

de imprimir los pardmetros actuales, que deben ser modificados.
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Se recomienda imprimir el listado de pardmetros, analizar los cambios y

posteriormente traspasarlos al sistema.

Paginas @ E m @ Zoom: @ Q Pagina Actual
1 de 1 I 50% jv ® Todo
Listado de Parametros
Bomestra:l Afio 2001
Ty T Vo= ok odgo [ WORCOA
AOR (TW COBRD PATCHTL SESOATD
ALOR UTM £0 8RO OCRCGHOE VARKDE 2644100
ALOR PATCHTC MIHTWA { CH T ] a5
ALOR FATCNTL { SCGON CAPTTAL ] [
AFTAL WIATIAO CR OTH 30030
ALOR PATCHTL MAXIMA CH UTH = 300 00
ALOR RCAJUSTC OC PATCHTLE { PG 16
ALOR WILTA ARTS3 { FORCLHTAIL | g
ALOR PLRMISOE [t UTM ] £
ALOR PLRMISOE (% UTM | 50 [
ALOR PLRMISOS (% UTM | ] 1
OCAOSITOE BLAIDAS ALCOHOLICAS 1RA EIIEA00
HOTCLCE, ANCKDS OC HOTCLCE, CASAE 1 0 | B
RCSTAURANNTE, OIIRNOE O HOCTURROE T [INEA
CABARLTE O FLAAS FOLKLORKGAS 1 199,796 00 | 0
CANTIHAS, BARLE ¥ TAHCRNAS 1 9546300 | T
WLEDL 08 CHFCNOMD £ CRVLZA D SIRA T 1957900 | F
] TUTHTAE OCRCGRLG 1 |
3 EUPCRMCACADGE OC GCAINAE ALCORDLICA 5326300 | 0
=0 HOTCLCE WOTCLLS, APART-HOTCLLE H 000
= BOOCE., LLAB, CHVAS., OIS TRIE. VIN EEXEETTAR]
FH OCFOSTD OC GLRYIZAS [FOR MATOR T K
=3 TMPORTAD. YIN.O LICOR. AL POR MAYD a6 | L
2] CIRC. O CLUGLE 50C. CON PLRE.JURID S9IZ 100 | W
=5 ASCO COMCRCH CETABLLCIDG &7 00 | A
] TCFOSITOE BLEIIAS ALCOHOLICAS Z0A 3378900 [ A
7 [GCFOSTOS BLBINAS ALCOHOLICASIRA a0
28 [HOTCLCS, ANCHOS OC HOTLLLE. CABAS 2 1957200
] RESTAURANNTE, DIIRNOS © HOGTURNDEZ B3 26300
ET1 CETANRANNTE, DIIRNGE O NOCTURROES 3328500
a1 ABARCTED PLAAE FOLKLORKAE Z 5, 5400
EH) ANTINAE BARLE ¥ TAOCRNAEZ FaAE7AG | T
EE] CANTINAS, DARCE ¥ TABCRNAE 3 S3.76300 | T
ad NLSOG 08 CHPLNDORD £CRYCZA D SIORAZ 1410800 | F
FH UINTAE OCRLCRID = [EREFELS
E T ROPAGANDA LIMINOEA 000
a7 FROFAGANDA RO LUMINOSA 2540
L] BICH RACKINAL OC US0 PUBLEEO 10040 | B

Al presionar el botén “Imprimir” se puede visualizar el listado de pardmetros

Para modificar los valores, se debe presionar en botén “Ayuda” y buscar el nombre
del pardmetro que desea modificar, o bien, ingresando en la casilla “Categoria”, el
numero correspondiente al pardmetro que aparece en la columna “NUMERO” del

listado de Pardmetros.

Ejemplo: VALOR UTM COBRO PATENTE = Numero 1

A Para el periodo se deben modificar los siguientes pardmetros

a) VALOR UTM COBRO DERECHOS VARIOS.
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Valor de la UTM del mes en que se realizard el devengamiento (UTM de mes
actual), este valor se tomard como base para calcular los derechos de Aseo,
Propaganda, Impuesto Unico Tributario y Bien Nacional si estdn expresados
en porcentajes de UTM. NO DEBE CAMBIAR EL VALOR UTM COBRO DE
PATENTES.

b) VALOR REAJUSTE DE PATENTES (IPC)
Variacién de IPC en la que serd reajustado el valor patente (variacion entre

junio y noviembre de 2024.

Ej. Para aplicar 2.2% el valor del pardmetro debe ser 2.2

c) VALOR MULTA ARTICULO 52.

Cobro de multa Articulo 52. Debe quedar en cero (0) si estd en 1, lo

anterior para no cobrar multa por no presentacion de capital propio.
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d) VALORES DE ALCOHOL.

De acuerdo a la ley vigente, los valores de Alcohol deben estar expresados en
factores de UTM, por lo tanto, se incrementard el valor al momento de
actualizar la UTM en el sistema de Tesoreria. Es recomendable revisarlos
tomando en cuenta que la valorizacion de estos pardmetros debe indicar el
factor que se aplicara.

Ej. Para calcular 1 UTM el valor del pardmetro debe ser 1.

Ej. Para calcular 0.7 UTM el valor del pardmetro debe ser 0.7.

e) VALORES EXPRESADOS EN PESOS.
Debe actualizar todos los pardmetros que se encuentren expresados en pesos

(aparecen con “$” en la columna “MONEDA” del listado de pardmetros).

Pardmetros como Aseo, Bien Nacional de Uso Publico, Impuesto Unico
Tributario y Propaganda.

Si estdn expresados en porcentaje de UTM (“%” en columna “MONEDA” del
listado de pardmetros), tomard la porcentualidad con respecto a la UTM
actualizada.

Recuerde que el valor se debe modificar en la casilla “Valor del Pardmetro” y una
vez modificado, debe presionar el botén “Guardar”, ya que, de no ser asi, no se
modificard el pardmetro.

Se recomienda, después de realizar todas las modificaciones, listar nuevamente
los pardmetros para verificar y revisar los cambios realizados.
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4.3 Modificacidn de informacidn.

En estos instantes puede proceder a realizar las modificaciones de los datos de
patentes o contribuyentes (cambios de direccidn, ampliaciones de giro
modificaciones en propagandas, etc.), esto en el caso que no realice estas

actualizaciones en forma diaria.

Ademds, debe revisar las patentes de tipo PROVISORIA que tienen fecha de
vencimiento cumplida, considerando que, si las tiene considerada en la declaraciéon
de capital y el contribuyente cuenta con otras patentes, se dejard de cobrar la
fraccion de capital asignada a la patente provisoria. Para evitar este
inconveniente, debe identificarlas y reasignar la fraccidén de porcentaje a los otros
roles.

Para la identificacién de patentes provisorias con fecha de vencimiento cumplida o
por cumplir, se puede recurrir al reporte ubicado en la opcién “Informes / Listado de
Patentes / Patentes por fecha de Término” y utilizar el filtro por rango de fecha.

4.4 Cadlculo de valores

Ahora puede realizar los cdlculos de las patentes para luego revisar los resultados
de la informacién contenida en el sistema.

En MenU “Procesos — Calculo Patentes — Calculo Enroladas”

E Sistema de Patentes Comerciales

grchivo  Maptencioh  Solicitudes | Procesos  Consultas  [nformes  Ubilitarios Wentana  Acerca de

a6 ¢

Fuera de Raol

Anulacion de Pagos

Cambio de Semestre
Cambio de afio Declaracion Capital
Feajuste Walar Claze de Alcohaoles
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Deberd seleccionar los criterios para realizar el proceso.  Ejemplo: un
contribuyente, rango de Roles, un tipo de patente, etc. Luego debe presionar el
botdn “Procesar” para iniciar el proceso de cdlculo.

= Calculo de Patentes 100}
~Rut del C

& Todos

" Especificar

—Tipo de Patente
+ Todos

" Especificar
~Roles de Patent Clasificacion de Patente
o
' Todos ~ as
i~ Especificar " Provisorias
" Fuera de Rol

Procesar LCerrar

4.5 Revision de Informacion

Luego de realizar el cdlculo de valores, podemos iniciar el proceso de revision de
informacién, para lo cual el programa cuenta con una serie de informes que
permiten visualizar el resultado de los cdlculos realizados.

Rol de Prueba.

En Menu “Informes - Listado de Patentes - indices y Cargos Generales”

Version (110518

Emisién de Boletines »
Listado de Patentes » Indices y Cargos Generales.
Listados de Capitales Listados de Morosidad
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Tipo de Patente
@ Todos

& Damin @ Todos

(f:[u--anu € Bengo
" Todas

Rut

 Todas

© Rango

Calles
@ Todas

© Rango

-~ Ordenamiento

@ N’ Patente  Direccién
| © Nombre © gio

Exportar
[~ Generar Archivo Plano

Imprimic | Cen

El resultado del informe serd la suma de las condiciones seleccionadas en el

formulario de configuracidn, previo a presionar el botén “Imprimir”.

Recuerde que, para mostrar los valores de alcohol, debe marcar la casilla “Calcular
V. Alcohol”, pero recuerde que se cuenta con una opcién especial para gestionar

los valores de alcohol.

Némina Cdlculos Generados.

En Menu “Informes — Calculos Generados”
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~ Tipo de Patente
@ [Todos
" Por Cédigo 200
~ Tipo Rango
& Definitiva & Todos ¢ Rango Patentes
" Provisoria
Desde Hasta
€ FueadeRol || P=5—  —
?
" Todas &
~ Unidad Vecinal
@ Todas
€ PorCodigo [ 2 = WSS e s |
s T mucouscucac aenon h T
N Patente [~ CalcularV e
€ Nombre
€ Rut [~ Exportar A
Imprimir | Cenrar =

Este informe se orienta principalmente a la revisién de montos calculados,
incluyendo los valores detallados y el capital correspondiente.

Andlisis de Cdlculo.

En Menu “Informes — Andlisis de Cdlculos”

& sistema de Patentes

Archivo  Mantencion es Procesos Consultas

& 8 @ il

Listados de Declaracion Capital
Emision de Boletines »

Listados Totales de Patentes (Propaganda)

Informes de Estadisticas 3
Patentes de Alcoholes

Patentes Por Actividad

Patentes Con Devengardos

Calculos Generados
Analisis de Calculos
Nomina General de Patentes
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™ Patentes No Calculadas

I™ Calculos con cero en Valor Patente
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Este reporte cumple la funcién de facilitar la revisién de valores con resultados
especificos, por ejemplo, patentes no calculadas, patentes en cero, etc.

Revisidon Patentes de Alcohol.

En Menu “Informes — Patentes de Alcoholes — Nomina Resumen Patente de
Alcohol”
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Este informe permite gestionar las patentes de alcohol, mediante una némina, una
estadistica o el resumen del cargo. Cabe sefalar que, segun la legislacidn vigente,
las patentes de alcohol se calculan en factor de UTM y este monto se transforma a
pesos al momento del pago efectivo.

Cabe destacar que, si encuentra errores de informacién en el proceso de revisidn,
puede corregir y procesar nuevamente hasta que los resultados sean los
deseados.

4.6 Devengamiento de informacion.

Una vez que se ha realizado el proceso de cdlculo y se ha revisado la informacidn
sin encontrar ningun inconveniente, se debe proceder a realizar el envio de datos a
tesoreria (devengamiento de informacién).

Para ejecutar este proceso se debe considerar que el sistema de patentes se
desconecta de la Tesoreria automdticamente al realizar el proceso de cambio de
semestre, por lo que se debe proceder a conectar nuevamente.

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central + 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl




= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

7

Para ello, debe acceder el menu “Archivo / Conexidon Tesoreria”

E Sistema de Patentes Comerciales
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En este lugar se encuentra el mdédulo para poder activar la conexion.
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Al ingresar a la pantalla, aparece marcada la opcidon “Conexién con sistema
Tesoreria”, por lo que deberd sacar la marca, y ponerla nuevamente, posterior a
esto debe presionar el botdn Grabar para completar la accién de forma correcta.
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Verificada la conexién con tesoreria puede establecer el procedimiento de envio de
datos, este puede ser de dos formas.

Se recomienda en este momento solicitar otro respaldo a la unidad de Informdtica,

pero que incluya las bases “Patentes Comerciales” y la Base “Comun”

4.7 Emisién de boletines conectado a Tesoreria.

Para traspasar la informacién generada a la Tesoreria, los cdlculos generados
deben ser numerados para que el programa de tesoreria ocupe este nimero
como indicador, y a través de este nimero quedard identificado el contribuyente
como registro Unico dentro del ano. Para realizar esta numeracion, se
utiliza la opcién del mend “Informes / Emision de Boletines / Boletines de
Pago”.

13 LConsulas | [nformes  Utilitarios  Yentana  Acercade Wersion [ 411.1.1]

Infarmner M anager

Listado de Contribuyentes
Liztados de Declaracion Capital
Emisidn de Boletines Boletine: de Pago
Listado de Patentes Boletines Girados
Listados de Capitales Avizo de Vencimisnta

En este configurador de informe puede seleccionar los roles que desea
devengar, puede seleccionar un rol, un rango de roles o un contribuyente.

IZ Emisién de Boletines de Pago [2i=]

Boletin Patentes Definitivas v Frovisoria |

- Seleccione Forma de Listado Perindo
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Es recomendable que utilice la opcidn “Por Rango” (en versiones anteriores “por
grupo”), lo que le permitird separar los roles por tipo de patente (comercial,
industrial, profesional, alcoholes, etc.)

Es conveniente, también, que anote el nimero de folio inicial en cada uno de los
procesos que ejecute (distintos tipos de patente).

Cada vez que ejecute este proceso, el sistema tomara los roles seleccionados y
generard el devengamiento de estos valores, cabe recordar que, por ser
procesos masivos de gran envergadura, es conveniente ejecutarlos cuando no
se encuentren conectados muchos usuarios a la red (después de las 16 horas),
para disminuir la posibilidad de provocar intervalos en la comunicacién con el
servidor, que podria causar que algun registro no sea devengado.

4.8 Emisién de boletines sin conexidon a Tesoreria.

El proceso de devengamiento se puede ejecutar de forma separada, si bien
parece que es mds largo, pero permite mayor control de cada una de las

etapas.
Asignacién de ndmero de Folios

Para realizar la generacion de folios se utiliza la opcién del menu “Informes /
Emision de Boletines / Boletines de Pago”.

3z Conzultas | |nformes  Utiltarios  Wentana Acerca de Yersion [ 411.1.1])
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= Emisién de Boletines de Pago =10

Boletin Patentes Definitvas v Provisoria |
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Imprimir | LCerrar I

En este configurador debe seleccionar los que desea foliar.

Se recomienda que realice este proceso por Rango de Roles de modo que los

tipos de patentes queden con numero consecutivo.
Envid de los datos a Tesoreria

Una vez que ya se ha generado el numero de folio se puede enviar esta

informacidn a la Tesoreria.

Recuerde que debe volver a activar a conexion con el sistema
Tesoreria como se indica en el punto 4.6 de este instructivo

Para esto debe utilizar la opciéon del menu “Procesos / Envié de Datos a

Tesoreria”.
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Patentes Comerciales

Este mddulo solicitara que le indique el primer y el ultimo folio asignado, que
Ud., anoté en el proceso de Foliacién.

Al presionar el Proceso ejecutard esta emision.

= Envio de Datos a Tesoreria

Recuerde generar este proceso cuando no existan muchos usuarios conectados
en la Red
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