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1. Definiciones

LU.T : Impuesto Unico Tributario

B.N.U.P : Bien Nacional de Uso Publico

U.T.M : Unidad Tributaria Mensual

I.P.C - Indice de Precios al Consumidor

FOLIO : Numero de ingreso generado por el sistema computacional

Configuracion Regional: Paradmetros que utiliza Microsoft Windows para determinar formatos y
separadores numéricos, formatos de fechas y formatos horarios (propios de cada equipo

computacional).

2. Responsables

Usuarios Administradores de sistema Patentes Comerciales: Realizar resp aldos de informacion
antes de ejecutar los procesos.

Usuario final sistema de Patentes Comerciales:  Configurar correctamente los pardmetros, ingresar

la informacién de las patentes nuevas, generar los procesos (célculos, devengamientos, etc.),
emitir listado de prueba y revisar la informacién
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3. Descripcion del Proceso

3.1 Respaldo de Informacion

Antes de ejecutar cualquier proceso que altere informacion en forma masiva, es necesario realizar

un respaldo de las bases de datos que Intervienen. En este caso, la base de datos
1PATENTES_COMERCIALESRR ¥ LU&R T RUnNiIT Gé6z 6RNR URIT UzZIGZnzZza&l 67
Municipio.

NOTA: Para comenzar a realizar los procesos que a continuacion se detallan, primero debe verificar
RG RU&Il 6ConfiguracioBT a R Z 2,mileGer una configuracién propia del sistema operativo
Microsoft Windows y se debe revisar en cada uno de los equipos, debido a que afecta directamente
el resultado de los célculos generados por el sistema.
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3.2  Configuraciones adicionales

En el botén Inicio de Windows, esta el Panel de Control.

r- Adobe Reader X

@ Windows Media Center
&} Windows Update

4 1-Zip Documentos
. Able2Extract
. Accesorios Imagenes

| Acoustica Beatcraft
1. Altova XMLSpy® 2008 rel. 2 sp2 Enterpr Mdsica
. Android Studio =

|0 Artisteer 2 Juegos

. Atisteer3

|, BDAntiRansomware Equipo

| Bitdefender Endpoint Security Tools

1 CAS - Chile Informatica j| Panel de control »
). CASCHILE

Dispositivos e impresoras
. CCleaner

. Cisco Systems VPN Client
1 Codejock Software

i ComponentOne Studio Ayuda y soporte técnico
.. CompenentOne Studio Enterprise
) CutePDF Ejecutar...
. DigitalPersona SDK

Programas predeterminados

4 Atrds

[ Buscar programas y archivos 2|

w B 2 2 5

En el Panel de Control encontramos la Configuracion Regional, que es donde debemos revisar la
informacion configurada.

5 » Panel de control » Todos los elementos de Panel de control » v | 49 W Buscar en et Panel de control o)

Archive  Edicién  Ver  Hemamuertss  Ayuda

Ajustar la configuracion del equipo Verpor:  Konos grandes v

Administrador de “l Administrador de
Administracion del color E g 3 2%
credenciales dispositivos
Barra de tareas y menu

e Centro de accesibilidad r Centro de actividades
Inicio

Centro de dispositivos de Centro de redes y recursos

@ Centro de sincronizacién

Windows Mobile compartidos

. * - -z - -z > -
Cifrado de unidad Conexion de RemoteApp & | Configuracién regional y o
BitLocker Escritorio ' deidioma

= . 5 i s ] 4
Cuentas de usuario Dispositivos e impresoras Fecha y hora

Firewall de Windows Flash Player h Fuentes

@, Herramientas
! administrativas

Gadgets de escritorio Grupo Hogar
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Pe 6n regional

Nimeros}{Maneda ) Hora { Fecha [lOrdenar |
Muest \—\
Positivo: [123,458; sgativo: | 123,456,
"
Formato

/

Simbolo decimal

/

Nimero de digtos decimales \z—vl\

Simbolo de separacién de miles: .

Némero de digtes en grupo:
T
Fomato de niimers nsgativa

Wostrar ceros s la izquisrda

Separador de litas

Sistema de medida:

e Polcar

Como se muestra en la gréafica, los datos a revisar son los i ndicados en las fichas Numero, Moneda
y Fecha.

Para la configuracion de los simbolos que actuardn como separador de miles y como simbolo
decimal, se debe recurrir a las fichas Numero y Moneda, indicando que el separador de miles
corresponde a Coma (, ), el simbolo decimal es Punto (. ) y el nimero de digitos decimales es 2.

Personalizar la configuracion regional

Mimeros iMoneda | Hora || Fecha || Ordenar |

Muestra

Ficha
Posttivo: |123,456,789.00 Negativo: |-123,456,783.00 1| Mumeros

Debe ser
Punto (.)

Debe ser
Dos (2)

Nimero de digitos en grupo:
Simbolo de signo negativa:

Formato de nimeno negativo:
Debe ser

Mostrar ceros a la izquierda Coma (,)

1

Separador de listas:

Sistema de medida

Aceptar Aplicar
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izar la config:

| Nimeros E?Uﬂ;ﬁi Hora H Fecha || Ordenar‘

Muestra

Positivo: ‘ 123,456,789.00 §

Simbolo de moneda:
Formata de moneda positiva:

Formato de moneda negativo:

Simbolo decimal:

‘ Negativo: |-123.456m_l\

Ficha
Moneda

Debe ser

Punto (.)

Debe ser

Mimero de digitos decimales: @
Dos (2)

Simbolo de separacidn de miles: "
Nimero de digitos en grupo: 123.456.789 T
L] Debe ser

Coma (,)

A E

Aceptar

Aplicar

La configuracion debe ser la misma en las fichas NuUmeros y Moneda, de no ser asi, es posible que
los calculos presenten errores.

La ultima revision previa a los procesos se debe hacer en la ficha que indica el formato de
presentacion de la fecha, que deben estar expresada en el formato
1 IR

dd/mm/aaaa Yy el separador es

Personalizar la configuracién regional

| MNimeros " Moneda " Hora Qed"lQOrdenarl

Calendario
Cuando se escriba un afio con dos digtos, interpretal
[0 | y [ &
™ Ficha
Fecha
Fecha corta

Ejemplo de fecha corta: |1sxnaxzm7 |

Formato fecha
debe ser

Formato de fecha ccna@l‘u‘ll‘u‘lfaa}i)————_—__v | dd/MM/aaaa
Separador de fecha:

Debe ser
Fecha larga Slash (/)

Ejemplo de fecha larga: |memes, 16 de marzo de 2007

Fomato de fecha larga: |dddd. dd' de "MMMM' de ‘aaaa

|

Aceptar

Aplicar
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4. Procesos en el Sistema

En estos momentos Ud . debiera tener procesada la informacién de las Declaraciones de Capital
Propio para el Aflo 2026, que incluye toma de datos de capitales enviados por el Servicio de
Impuestos Internos, emision y Envio los Certificados de Capital Propio y proceso de distrib  ucién de
NT njZzel @zgiZl0l GEU nNnIna&l Znol Rn&RUR

Si no lo ha ejecutado debe utilizar la opcion Mantencion / Proceso de Distribucion de Capital y
ejecutar indicando el proceso para todos los contribuyentes, recuerde que esta opcion sélo se puede

ejecutar UNA VEZ. ¥T RI njGZNinNnzin 6R&lI GGI 61 6R RU&R nji =NROZ

DRNGITTNZ1n 6R =1TnZ&l G ¥ LWZUZ1n 6R =RI &Z0Zni6=zU
descargas de la pagina web de Cas Chile ( www.caschile.cl )

4.1 Cambio de Semestre
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Ln RG HitkgsGsr) 6 RG U
Semestrer ¥

= Siztema de Patentes Comerciales

&rchivo  Mantencidn  Solicitudes | Procesos  Consultas  Informes  Ubilitanos  Wentana

& 6 @ -F'_ Calculo Patentes b

Anulacion de Pagos

Cambio de Semestre

Cambin de afio Declaracidn Capital
Reajuste alor Claze de Alcoholes

Tranferencia de Patentes

Anulaciones de Patentes

Luego de un mensaje de seguridad, que indica cuales son las precauciones que debe tener, el
sistema solicitara el ingreso de los datos que corresponde cambiar, mostrando los que existen
actualmente (Semestre, Afio, Meses de Vigencia del periodo, fecha de vencimiento del pago y fecha
de vencimiento del periodo).
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= PROCESO CAMBID DE SEMESTRE

Semestre I'I
Afio |2DD1

Yigencia |ENEHEI«JLINIEI

Fecha “Yencimienta Paga IS'I AA20m
Fecha Yigencia Fatente : ISEI;’EIEHEEIW

PROCESAR | SALIR

Al presiznT 1 RG Rd =a\Rydjehukara el cambio de semestre, preparando al sistema
computacional para recibir la parametrizacién del nuevo semestre.

NOTA: Los datos a incorporar corresponden a:
A) Afo Calendario: Semestre=2, Afio=2026 Vigencia =Julio N Diciembre, Vencimiento de
Pago=31/07/ 2026, Vigencia Patente=31/12/ 2026

B) Afo Tributario : Semestre=1, Afio=2026, Vigencia = Julio N Diciembre, Vencimiento de
Pago=31/07/ 2026, Vigencia Patente=31/12/ 2026
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4.2 Modificacién de Parametros

Ln RG WR&BMNNHZImMr)y 1 T n&RnnNZln 6R =T nNGIUR} 1+TNnGI U &R

é Lontribuyentes
ﬁ Maesto de Patentes

Conveniog

Declaracion de Capitales
Froceso Distribucidn de Capital

Pagos de Patentes
Parametros del Sisterna

e Tablaz Generales de Patentes
Tal un Ordenar

Ingreso Capitales para Certificado Tablas de Calles,Poblaciones Comunas

Documentacion Fequerda
Calmbios de Valores en Calculo
Sucurzales Musvas Para Certificado

Existen las opciones de parametrizacion de Aseo, Impuesto Unico Tributario, Propaganda, Bien
nacional de Uso Publico y de las Clases de Alcohol.

Botdn Ayuda de Ficha para Marntension
Parametros de Parametros

E Tablas de ¥aleres Para Cobros

Categoria I—él Semestre I_ Afo I
Aszociacion -

Concepto I

Yalor del Parametro | I I

[~ Genarar Archivo Plano

Huevo Guardar Blormrar, | merlimil | Salir |

Boton para Impresion
de Parametros
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' G njZnNYT IPardietroddde ITHdulo R § oRtrad la posibilidad de imprimir los parametros
actuales que deben ser modificados.

Se recomienda imprimir el listado de parametros, analizar los cambios y posteriormente
traspasarlos al sistema.

Paginas @ E m E Zoom: @ Q Pagina Actual
1 de 1 I 50z jv ® Todo
. Listado de Parametros
Samozveil Al 2001
i | Demripain Valre= ek odige  [WONLOA
'ALOR UTM COBRO PATCHTC 2539800
'ALOR UTW COBRO OCRCCHOS VARKS 2644100
ALOR FATENTE MINTRA { CH 0T ] [T
ALOR PATENTL | SLEUN CAPTAL ] aa
AFITAL MINIWD CH OTH 200 09
ALOR PATCHTC MAXIMA CH OTH 2 00 0
ALOR RCAJUSTE OC PATENTES [IPE ] 18
ALOR WULTA ART 51 PORCENTAIL | 0
ALOR FLRWEOS 1 (TN ] =
'ALOR FCRMIBOS ¢ ITM | 5 []
'ALOR PCRMISOE 1% UTM ] 1
TEPOSTOS BLEMAS ALCONOLICAS TRA IR
WOTELLE, ANC(OS O AOTCLES, CASAS 1 w6
RLETAURANNTS OIURNOS O NOLCTURNOS | Qo
CABARCTE O PLCiAS FOLKLORKCAE 1 1907500 |0
CANTINAS HARLS ¥ TAOCRNAS 1 99A63A0 | €
WEEDCIOS CXPCNOR CLRVLZA O BIORAT 1957900 [F
7 QUINTAS OC RECRLO T T e
E] SUPCRMCRCADCS OC BCHIDAS ALCOHOLKA 5326300 |H
24 HOTCLCE MOTCLCE APART-HOTCLLCE H 400
21 BOOEE., ELAR,, NVAS., DISTRIB. VIN EEREITI ]
37 GLPOSITO OL CLRVLZASIFOR MAYOR] wa [k
23 IMFORTAD. ¥IN. O LKOR. AL POR MAYD Q0 L
24 LIRL. © CLUBCS 804, COH PCRE.JURID 59.92i_.00 [
F ASED COMERED CETABLLCIDO BATE A
26 CPOSTOS BLENAS ALCONOLICASZOA T3040 | A
77 [BEFOSTOE BLHMAS ALCOHOLICASIRA T
28 HOTCLCS, ANC(OS OC HOTCLLS CASAS 2 19,979,040
29 [ REETAURANNTE OIIRNOE O ROCTURKOS & 5326300
30 CSTAURANNTS, OIURNOS O NOCTURNOS T FA28000
il ABARLTS O FLiAE FOLKLORICAS 2 [ERET
EF ANTINAS HARLS ¥ TAHLRMNAS 2 EEEEE S
EE] LCANTINAS BARCE ¥ TADCRHAE 3 5326300 | C
54 WEEDCHOS CXPCNDI CLRVCZA O BIORAZ 1410800 [ F
35 QUINTAS OC RCCRLO 2 TR (6
36 PROPAGANTA LIWNOSA 040
a7 FROPAGANDA HO LUMINOSA 2500
EE] BICH NACKOHAL OC USD PUBLKED 1000 |8

' G njil RUOZ X nlinprinivr@ mMIR&njm R16 Rel I5tAd0 del p&ahtetros

=

Para modificar los valores, se debe presionar eln = &lAyudar ¥ hoUNRTT RG nZWnhiR 6
d40R 6RURT WzZ6ZUZNniily = MmMZRny Zn
pardmetro que apareceenlacolumna } +p La%RrR 6RG GZU&i 62 6R BT T 71 WRel

Ejemplo: VALOR UTM COBRO PATENTE E Numero 1

Para el periodo, se deben modificar los  siguientes parametros
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b)

c)

d)

f)

VALOR UTM COBRO DE PATENTES. Valor de la UTM del mes de mayo de 2026, que sera
utilizado como base para el célculo del valor de patente Articulo 24.

VALOR UTM COBRO DERECHOS VARIOS. Valor de la UTM del mes en que se realizara el
devengamiento (UTM de mes actual), este valor se tomard como base para calcular los

derechos de Aseo, Propaganda, Impuesto Unico Tributario y Bien Nacional, cuando estén
expresados en porcentaje de UTM.

VALOR REAJUSTE DE PATENTES (IPC). Valor de la variacion de IPC aplicada para la
segunda cuota de la patente. En este caso debe quedar con valor Cero (0)

VALOR MULTA ARTICULO 52. De acuerdo con las indicaciones de CGR no se debiera
calcular la multa Art 52, sino que, aplicar la multa Art 56, por lo tanto  , este parametro debiera
quedar en cero (0).

VALORES DE ALCOHOL. De acuerdo a la ley vigente , los valores de Alcohol deben estar
expresados en factores de UTM, por tanto , se incrementara el valor al momento de actualizar
la UTM en el sistema de Tesoreria. Es recomendable revisarlos tomando en cuenta que la
valorizacion de estos parametros indicara el factor a aplicar.

Ej. Para calcular 1 UTM el valor del parametro debe ser 1.
Ej. Para calcular 0.7 UTM el valor del parametro debe ser 0.7.

VALORES ESTABLECIDOS EN PESOS. Debe actualizar to dos los parametros que se

RnNoRna&l Rn RINi RUOT 62U RBR nRJZET midOEDARDIE RGN By Ul 6 =

pardmetros).
Parametros como Aseo, Bien Nacional de Uso Publico, Impuesto Unico Tributario y
Propaganda.

Por el contrario, si estos pardametros RU&7 n RI njl RUOT 62U Rn %R T RINR el QoRWmSIF

1 %+ LD!R 6RG GZU&e&l 6sE torfiar lanpbréentuditias canUrgspecto a la UTM
ingresada.

AaRNQRIT6R &9R RG AT Gzl UR 6RNR WzZéZUZNY ina ey
modificado, den R nji RUZ=ni1 1 RG denaskrpsi, nese indditicaré el parametro.
Se recomienda, después de realizar todas las modificaciones listar nuevamente los
parametros para verificar y revisar los cambios realizados.
























