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1. Definiciones

U.T.M : Unidad Tributaria Mensual.

I.lP.C  :indice de Precios al Consumidor.

Configuracion Regional: Configuracidon que utiliza Microsoft Windows para determinar formatos y
separadores numeéricos, formatos de fechas y formatos de horarios (propios de cada equipo
computacional).

2. Responsables

Usuarios Administradores de sistema Patentes Comerciales: Realizar respaldos de informacion
antes de ejecutar los procesos.

Usuario final sistema de Patentes Comerciales: Configurar correctamente los pardmetros, ingresar
la informacién de las declaraciones de capital propio, emitir listado de revisidon y revisar la
informacion.
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3. Procesos

3.1 Introduccidn

Todos los contribuyentes que cuentan con iniciacién de actividades deben realizar su declaracién de
rentas en el Servicio de Impuesto Internos y cumpliendo con lo estipulado en la Ley 3.063, el Sl
remite a los municipios, la informacidn de declaraciones de capital que serd utilizada para el cdlculo
correspondiente al Articulo 24 de la misma ley, lo que también es conocido como valor patente.

Este instructivo describe los procesos que los usuarios deben realizar para establecer los
pardmetros de capitales para el afo 2026, cargar los capitales enviados por SlI, analizar la
informacion recepcionada y generar los certificados de capital propio.

Es necesario establecer que el Sll dejard disponible la informacién de capitales el 31 de mayo, pero
como ha hecho, desde que realiza este proceso, la quincena de junio actualiza la informacidn, por lo
que se recomienda trabajar con el segundo envio.
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3.2  Respaldo de Informacién

Antes de ejecutar cualquier proceso que altere informacién en forma masiva, es necesario realizar
un respaldo de las bases de datos que Intervienen. En este caso, la base de datos
“PATENTES_COMERCIALES". Este respaldo debe ser solicitado a la unidad de Informdtica del
Municipio.

NOTA: Para comenzar a realizar los procesos que a continuacién se detallan, primero debe verificar
el estado de la “Configuracién Regional”, que es una configuracidn propia del sistema operativo
Microsoft Windows y se debe revisar en cada uno de los equipos, debido a que afecta directamente
el resultado de los cdlculos generados por el sistema.
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3.3  Configuraciones adicionales

En el botdn Inicio de Windows, estd el Panel de Control.

r- Adobe Reader X

é Windows Media Center
&} Windows Update

4 1-Zip Documentos
. Able2Extract
. Accesorios Imagenes
| Acoustica Beatcraft
1. Altova XMLSpy® 2008 rel. 2 sp2 Enterpr Mdsica
). Android Studio =

|0 Artisteer 2 Juegos

. Atisteer3

|, BDAntiRansomware Equipo

| Bitdefender Endpoint Security Tools

. CAS - Chile Informatica j| Panel de control S
). CASCHILE

. CCleaner Dispositivos e impresoras

. Cisco Systems VPN Client
1 Codejock Software

i ComponentOne Studio Ayuda y soporte técnico
.. CompenentOne Studio Enterprise
) CutePDF Ejecutar...
. DigitalPersona SDK

Programas predeterminados

4 Atrds

[ Buscar programas y archivos 2|

w B 2 2 5

En el Panel de Control encontramos la Configuracién Regional, que es donde debemos revisar la
informacion configurada.

5 » Panel de control » Todos los elementos de Panel de control » v | 49 W Buscar en et Panel de control o)

Archive  Edicién  Ver  Hemamuertss  Ayuda

Ajustar la configuracion del equipo Verpor:  Konos grandes v

Administrador de “l Administrador de
Administracion del color E g 3 2%
credenciales dispositivos
Barra de tareas y menu

e Centro de accesibilidad r Centro de actividades
Inicio

Centro de dispositivos de
Windows Mobile

Cifrado de unidad
BitLocker

Centro de redes y recursos

. @ Centro de sincronizacion
compartidos

Conexion de RemoteApp /"",’Conﬂguracién regional y
Escritorio ' deidioma

@
&
L S
Cometpuers M S deseaiindy o
-
3

. - " B )
Dispositivos e impresoras =% Fechayhora

15

Cuentas de usuario

Firewall de Windows Flash Player h Fuentes

Herramientas
! administrativas

Gadgets de escritorio Grupo Hogar

AR EE® LO0OFW
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p ar la configuracicn regional
Nimeros}(Maneda ) Hora {{ Fecha [iQrdenar|

Muest \—\

Positivo: [123,458; sgativo: | 123,456,

Simbolo decimal

/

-
Formato
de Fecha

/

Nimero de digtos decimales \z—vl\

Simbolo de separacién de miles: N

Némero de digtes en grupo:
T
Fomato de niimers nsgativa

Wostrar ceros s la izquisrda

Separador de litas

Sistema de medida:

e Polcar

Como se muestra en la grdfica, los datos a revisar son los indicados en las fichas Nimero, Moneda

y Fecha.

Para la configuraciéon de los simbolos que actuardn como separador de miles y como simbolo
decimal, se debe recurrir a las fichas Numero y Moneda, indicando que el separador de miles

corresponde a Coma (, ), el simbolo decimal es Punto(.) y el nimero de digitos decimales es 2.

Personalizar la configuracion regional

Mimeros iMoneda | Hora || Fecha || Ordenar |

Muestra

Positivo: |123.456,789.00 Negativo:

Ficha
Numeros

Debe ser
Punto (.)

Debe ser
Dos (2)

Nimero de digitos en grupo:
Simbolo de signo negativa:
Formato de nimeno negativo:

Debe ser
Coma (,)

1

Mostrar ceros a la izquierda
Separador de listas:

Sistema de medida

Aceptar Aplicar

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central + 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl




= CAS-CHILE

LIDER EN SOFTWARE DE GESTION PUBLICA

Personalizar la configuracion regi

| Nimeros E?Uﬂ;ﬁi Hora H Fecha || Ordenar‘

Muestra

Positivo: ‘ 123,456,789.00 §

‘ Negativo: |-123.456m_l\

Simbolo decimal:

Moneda
Simbolo de moneda:
Formata de moneda positiva:
Formato de moneda negativo:

Debe ser
Punto (.)

O————=

Mimero de digitos decimales: @

Simbolo de separacidn de miles: "
Nimero de digitos en grupo: 123.456.789 T

Debe ser
Dos (2)

Debe ser
Coma (,)

e

Aceptar Aplicar

La configuracion debe ser la misma en las fichas Numeros y Moneda, de no ser asi, es posible que
los cdlculos presenten errores.

La ultima revisién previa a los procesos se debe hacer en la ficha que indica el formato de
presentacion de la fecha, que deben estar expresada en el formato dd/mm/aaaa y el separador es
“/"

Personalizar la configuracién regional

| MNimeros " Moneda " Hora Qed"lQOrdenarl

Calendario
Cuando se escriba un afio con dos digtos, interpretal
[0 | y [ &
™ Ficha
Fecha
Fecha corta

Ejemplo de fecha corta: |1sxnaxzm7 |

Formato fecha
debe ser

Ejemplo de fecha larga: |memes, 16 de marzo de 2007

Fomato de fecha larga: |dddd. dd' de "MMMM' de ‘aaaa

|

Aceptar

Aplicar

Formato de fecha ccna@l‘u‘ll‘u‘lfaa}i)————_—__v | dd/MM/aaaa
Separador de fecha:

Debe ser
Fecha larga Slash (/)
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4. Procesos en el Sistema

4.1  Verificacién afo de Capital

Se debe revisar el pardmetro del afo de declaracidn de capital actual, para establecer en qué afio
de declaracién se encuentra situado el sistema.

En el mend “Mantencidn” del sistema de Patentes Comerciales existe la opciéon “Pardmetros del

Sistema”.

I= Sistema de Patenies Comerciales

Apchivo BEEGWERERGN Solicitudes  Procesos  Consulbas  Ir

Contribuyentes
Maestro de Patentes

Declaracidn de Capitales
Proceso Distribucion de Capital

Pagos de Patentes

Mantencion de Tablas
Mantencion de Walores
Sucursales Muewas Para Certificado

Documentacion Requerida
Cambio de Yalores en Calculo
Falios Mulos

En esta opcidn, el usuario podrd verificar el afio de la declaracién Actual.

La imagen indica el Aho de declaracion de capital activo, se encuentra en 1999 (dato de ejemplo).
En la parte inferior se indica la fecha tope para la declaracion de capital, el factor de reajuste de
capital para los contribuyentes que no realizan la declaracidn, el porcentaje de IPC que se aplicard
para determinar el capital presunto que se aplicard a los contribuyentes sin declaracién. Finalmente,

el Folio correlativo de los certificados de Capital Propio que se emitan mediante el sistema.
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= Parametios Generales 9 [=] S
Periodos y Generalidades de Calculo 1 dertificacion Encaigado e
fio de
i I MURICIPALIDAD DE INDEPENDENCIA e
Rut 652555007
Departamento |
Semestre en curso [~ 12 < 2 Vigencia ENEROJUNID
Afio en Curso 2001 Fe encimiento Pago [31/01 /2002
Afio Declaracion de l:auiv@‘SBB cha Vigencia Patente 30/06/2002

Realiza Calculo Anual .

-.-....0'Si® No| cslculo Proporcional P.Provisoria..... @ 5iC) Mo

V.Alcohol en Multa Art53..... Calculo Proporcional P.Fuera Rol...... @ $i(C) No
Incluye Patentes Pravisorias en

Genera Dig. Verificador Rol.................. O Si® No| peclaracian de Capitales. ... . ®Si0 No

Crea Relacién Calle,Poblacisn,U.Vecinal ® SiC) Mo | Incluye Patentes Fuera ds

Declaracion De Capitales. - O 5i® No

Bnup para Ferias Por dics Trabajados.... ® SiC Ne | Foima de Calculo de Paterte: - 0'5i ® No

6n Ipc de Multa ® 5i0 No | Requerir Informacisn de Tesoreri

Fecha Tope Dec.Capitd]|30/04/1533 ) Reajuste Eapil@l PEDD ") Folio Cer{ P
i sl Fi kY
HiEvoR o / Boriar |\ Salir |
X

Fecha M &ima de Factor de Resiuste & Parcentaie de IPC a apicar Corelativo de Certficados
Declaracisn Capitales No Declarados & Capitales Mo Declarados de Capital Propia

Si los datos verificados corresponden al afio anterior (2025), se deben modificar.

Es necesario indicar que ain NO debe realizar el Cambio de Semestre

4.2  Cambio de afio de Capital

Cambio de Ano de Capital. Se debe cambiar el aiio de capital como preparacién del sistema para
registrar la informacién correspondiente a las declaraciones de capital, que enviard el Servicio de

Impuesto Internos en medio magnético.

En el menu “Procesos”, se encuentra la opcién “Cambio de Ao Declaracién Capital”

I= Sistema de Patentes Comerciales

Consultas  Informes  Ukiitarios  Ayuda  Vent

Archivo  Mantencidn  Solicitudes

e e

Célculo Patentes 3

Anulacion de Pagos

Cambio de Semestre
Reajuste Yalor Clase de alcoholes
Cierre de Valores Semestrales

Cambio ¢ ara k3l

Recepcion de capitales desde Informacion de SIT
Analisis de Informacion Recepcionada de 511
Proceso de generacion de Declaracion de Capitales
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Luego de un mensaje de advertencia, aparecerd una pantalla que indica la informacién actual, que
deberd ser MODIFICADA.

Fecha de plazo para

Ingrese afio de la !
la declaracion

declaraciéon

SMBI0 DE ANO DECLARACION DEg

Afio Declaracio’n\f. 2009

Fecha Tope Declaracion : [15/05/2009

Factor Reajuste de Capital :
% IPC Reajuste de l7an

Factor en el que se actualizaran los
capitales de los contribuyentes que Variaciéon del Ipc entre
no cumplan con la obligacion de enero y diciembre del Afio

Procesar |
Salir |

declarar el capital anterior

e Ao de Declaracién de Capital.

e Fecha tope de declaracién de Capital.

e Factor de redjuste de capital para los contribuyentes que no realicen la declaracién de
capital.

¢ Variacidn de IPC del ano anterior (enero a diciembre 2025).

El primer campo que deberd modificar es el Afio de Declaracion. Para este periodo corresponde
2026. Cabe senalar que la informacién presentada en SlI corresponde al ejercicio contable del Ao
2025, pero el capital serd vdlido para el periodo tributario 2026.

El segundo campo es la fecha tope para la declaracion, actualmente la Ley indica que Sl debe
enviar la informacién el 31 de mayo, e indica fechas para la declaracién de trabajadores, por lo
tanto, se utilizard el Ultimo dia del mes de mayo. Para este periodo “31/05/2026".

Finalmente, estdn el factor de redjuste de capital y el Porcentaje de IPC, que se utilizardn para
determinar el capital presunto, incrementando el capital anterior de los contribuyentes que no
registren declaraciéon de capital propio del afio actual.

Para el reajuste, la ley facultaba al municipio para aplicar hasta un 50 por ciento; y el porcentaje de
IPC correspondiente a la variacién del IPC entre enero y diciembre del afio anterior.
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Una vez modificados los datos, se debe presionar el botén “Procesar” para ejecutar el cambio de
ano.

Ejecutado este proceso, se recomienda cerrar el programa de Patentes y entrar nuevamente para
revisar los datos modificados, segun los pasos indicados en el Punto 1.

4.3 Toma de Capitales desde Archivos de Sli
Segun lo indicado en la ley 20.280, el Servicio de Impuesto Internos deja disponible la informaciéon de
la operacidn de rentas de los contribuyentes que tengan casa matriz en cada comuna, la que debe

ser tomada por el sistema de Patentes para determinar la declaracién de capital.

El Servicio de Impuestos Internos envia cinco archivos en formato de Texto con extension “.TXT".
En el menu “Procesos”, existe la opcidn “recepcidn de Capitales desde informacion de SIlI”

[= Sistema de Patentes Comerciales

Archiva  Mantencion  Solicitudes J3 Consultas  Informes  Utilitarios  Ayuda  Went

g % e

Célculo Patentes 3

Anulacion de Pagos

Cambio de Semestre
Reajuste Yalor Clase de Alcoholes
Cierre de Valores Semestrales

Declaracion Capital

nformacion de SIT
Analisis de Informacion Recepcionada de SIT
Proceso de generacion de Declaracion de Capitales

= Toma de Capitales desde Archivos deﬂ == —EI—E
Afio de dedaracion 2022

Archivo Capital Propio Contribuyentes con casa matriz en la comuna ( CAPITAL PROPIO_TRIBUTARIO )
I Examinar..
Archivo Casa Matiiz y Sucursales Contribuyentes de la Comuna ( CASA_MATRIZ_SUCURSALES )

Examinar.,
Archivo Sucursales en otras Comunas { SUCURSALES )
| Examinar...
Archivo Representante Legal ( REPRESENTANTES LEGALES )
| Examinar..
Archivo Actividades Economicas ( ACTIVIDADES_FCOMNOMICAS )
| Examinat...
Archivo Marcas ( MARCAS )

Examinar...

Aceptar Cerrar
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En esta pantalla podrd seleccionar los archivos enviados por Sl, identificdndolos segun su nombre.

En el primer campo se indica el archivo que contiene los datos de los capitales, que Sl llamé
“CAPITAL_PROPIO_TRIBUTARIO” seguido por el Ano de la informaciéon y luego la comuna
receptora de esta informacion.

Ejemplo “CAPITAL_PROPIO_TRIBUTARIO_2026_D_municipio_20160519.TXT".

En el segundo campo se indica el archivo que contiene los datos de la casa matriz y las sucursales
del contribuyente, que Sl llamé “CASA_MATRIZ_SUCURSALES” seguido por el Ano de la
informacion y luego la comuna receptora de esta informacion.

Ejemplo “CASA_MATRIZ_SUCURSALES_2026_D_municipio_20160519.TXT".

En el tercer campo se indica el archivo que contiene los datos de los contribuyentes donde la
comuna es sucursal, a este archivo Sll llamé “SUCURSALES”, seguido por el Aio de la informacién y
luego la comuna receptora de esta informacion.

Ejemplo “SUCURSALES_2026_D_municipio_20160519.TXT".

En el cuarto campo se indica el archivo que contiene los datos del representante legal de cada
contribuyente, que Sll llamoé “REPRESENTANTES_LEGALES”, seguido por el Ao de la informacion y
luego la comuna receptora de esta informacion.

Ejemplo “REPRESENTANTES_LEGALES_2026_D_municipio_20160519.TXT".

En el quinto campo se indica el archivo que contiene los datos de Actividades Econdmicas de los
contribuyentes, que Sl llamé “ACTIVIDADES_ECONOMICAS”, seguido de la misma nomenclatura

del archivo de capitales.
Ejemplo “ACTIVIDADES_ECONOMICAS_2026_D_municipio_20160519.TXT".

Si no indica correctamente y en este orden, la informacidn recepcionada no tendrd coherencia.
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. . . Examinar. ..

Para buscar los archivos, debe presionar el botdn —lque se encuentra al costado derecho
de cada campo, que abrird una pantalla de exploracién para ubicar los archivos, como lo indica la
imagen siguiente.

T~ Toma do Caplaios dosde Archivos de S

Mis i Sa e Nembee:

T fochivmn e Tawo " cxv) )

Cuando tenga seleccionados los cinco archivos, debe presionar el botdn “Aceptar”, que permitird

validar el formato de la informacidn seleccionada.

Afo de doclaracion (3009

Auchive ds Capitales del contribuyents | MCON |

[FCoHCON 200 v,
de MREPL ]

i an WP 2003 51 e i

Auchive de datos de Actividades Economicas [ MACTIV |

[ CarWAETI_209 31 e |

= =

Datos contenidos en los

. : ssde Archivos de Sl
archivos enviados por Sl e —

Verificacion Formato de Archivos

\
Vresentante Legal 1 Actividad Econamica 1

\iu ¢ Contribuyente | Casa Matizy Sucursales Comuna )i Surcrsales Otias Comunas

FRazon Sacial Direceion 14 Ter | 1

Transportistas

CONFECCIONES TEXTILES EL AGUI GAMERQ 2085 ROL 11221 [i] a
| 2 -1 |FUMERARIS DEL HOGAR DE CRISTIBEZANILLA 1240
| 3| K |ACEROS Y CUCHILLERIA ACSA S A NUEWA DE MATTE 2549
| 4| 5 |EXTRACTOS ESEMCIALES 5 & A DGO STA MARIA 2459 ROL 1807-16
| 5 [INDEPENDENCI -0 | MAMUELA FRIDMAN YUIIN A4 FERMIM WIMACETA 25598
| 6 |INDEPENDENCI MIGUEL JOAQUIMN PEDREROS GAETAVDA VIVACETA 2438
7
=R
2
0

O

INDEPEMDENCI O00BDAAS2-3 (INOCEMCIA DE L& CALLE MARTINE: LAS OBRAS 983 J A RIOS
INDEPENDENCI| 0003588080-2 | SARA RAQUEL GUTIERREZ PADILL NICANOR OPAZO 2132
INDEPENDENCI 000911363+ | DEAP TIARA ARBUCH SALOMON SACK 700 ROL 130429
INDEPENDENC| 0048880009 |ANA DEL CARMEN ASTROZA BRAVIVENECIA 1455 &

INDEPEMDEMCI| D04888@00-2 | CARMEM ROSAJERIAJIMENEZ — ENRIQUE SORO 830 13
INDEPEMDEMCI 0048088000 |LEANDRO JOSE BUGEDO DOMA  PAMTALEON VELEZ SILVA 945
INDEPENDENC| DOEGOEAN0-7 | SANTIAGD EDUARDO KOPAITICWILJULIET 2412

INDEPEMDEMC| D0BARAB00-4 | ADA INES SALAS PULGAR ESORO 941 544 J ARIOS

Confirmar Cancelar

rooocoocoooooooo
coocoocoocoooooo
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Esta pantalla tomard una muestra de los datos y los presentard en las fichas asignadas para cada
uno de los archivos. Una vez que verifique que los datos se visualizan correctamente en los seis
archivos, puede presionar el botén “Confirmar”, que ejecutard la toma definitiva de los datos.
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4.4  Andlisis de la informacién Recepcionada

Andlisis de la Informacion Recepcionada: Una vez que ejecute la recepcidn de datos, puede
comparar la informaciéon que envié Sll y compararla con los registros de la base de datos del
municipio, mediante la opcién “Andlisis de informacién recepcionada de SlI” del menu “Procesos”

I= Sistema de Patentes Comerciales

Archivo  Mantencion  Solicitudes Consulkas  Informes  Utilitarios  Avoda Wenka

o e

Céalculo Patentes 3

Anulacion de Pagos

Cambio de Semestre
Reajuske Yalor Clase de Alcoholes
Cierre de Yalores Semestrales

Zambin de ario Declaracion Capital

Recepcion de capitales desde Informacion de 311
F wionada de SIT
Proceso de generacion de Declaracion de Capitales

s Informacion de Capitales Enviados ...

~ Tipo de Inf
(+ Registros coincidentes en Base de datos y en informacidn de Sl
(= Contribuyentes en Base de datos ¥ no en informacion de Sl
Afio = Contrit en inf on de Sl y no en Base de datos
Foio
(" Contribuyentes con Capital Positivo y Negativo
" Contril con Regi G I v Renta P
[ il con Regi G I y Capital Liberado
~RutC
* Todos
" Rango
~ Capital
# Todos
i~ Rango
Ord i
’7 * Rut " Direccién " Monto Capital " Rol
Imprimir | LCermar |

Esta opcidn permite generar distintos tipos de comparacion, que puede seleccionar en la seccidn
“Tipo de Informe”.

Registros coincidentes en base de datos y en informacion de SIl. Emite un informe con la

informacion coincidente, es decir, los contribuyentes que se encuentran en la base de datos del
municipio y en los datos enviados por SIlI.
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Esta informacién corresponde a los contribuyentes que declararon el capital.

Contribuyentes en base de datos y no en informacién de SIl. Emite un informe con los
contribuyentes que se encuentran en la base de datos del municipio, pero no estdn en la informacién
que enviod Sll, lo que corresponde a los contribuyentes que no declararon capital en SlI.

Cabe sefialar que en este filtro también se encuentran los contribuyentes de 1lra o 2da categoria
que se acogen al articulo 14bis, que no estdn obligados a realizar contabilidad completa, por tanto,

no realizan declaracion en Sll. Ejemplo: peluquerias.

Contribuyentes en informacién de Sl y no en base de datos. Emite un informe con los
contribuyentes que envia SlI, pero que no tienen patente vigente en el municipio. Esta informacién
corresponde a los contribuyentes que han iniciado actividad econdmica, pero no cuentan con la
patente respectiva.

El listado contempla una columna con el resultado del cdlculo de una patente anual, lo que permite

cuantificar la obtencidn de patente de estos contribuyentes.

Contribuyentes con capital Positivo y Negativo. Emite un informe con los contribuyentes que en la
informacion de Sl aparecen con monto de capital positivo y monto de capital negativo. Cabe

sefalar que, en estos casos, el sistema utilizard el capital positivo.

Contribuyentes con Régimen General y Renta Presunta. Emite un informe con los contribuyentes
que en la informacién de Sl aparecen con monto de capital positivo y monto de capital negativo.

Cabe sefialar que el en estos casos, el sistema utilizard el capital positivo.

Contribuyentes con Régimen General y Renta Presunta. Emite un informe con los contribuyentes
que en la informacién de Sl aparecen identificados con declaracién de régimen general y renta
presunta, este caso puede ser correcto en determinadas condiciones, pero es conveniente revisar

estos registros en caso de aparecer.

Contribuyentes con Régimen General y Patente Liberada. Emite un informe con los contribuyentes
que en la informacion de Sll aparecen identificados con declaracion de régimen general, pero en el
sistema de patentes, estd registrado con tipo de capital liberado, esto es, el contribuyente estd

liberado de la obligacién de declarar capital.
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4.5  Generacién de declaraciones de Capital
En forma paralela o posterior al andlisis de los datos tomados de los archivos de SlI, se debe generar
el registro de las declaraciones de capital, que son determinadas a partir de los datos aportados por

el Sll'y del registro de patentes que posee cada contribuyente en el municipio.

En el mend “Procesos” se encuentra la opciéon “Proceso de generacion de Declaracion de

Capitales”.

I= Sistema de Patentes Comerciales

Archivo  Mantencion  Solicitudes Consulkas  Informes  Utilitarios  Ayuda  Wentana

|§ € ¢ Célculo Patentes s

Anulacion de Pagos

Cambio de Semestre
Reajuste Valor Clase de Alcoholes
Cierre de Yalores Semestrales

Carbio de afio Declaracién Capital
Recepeion de capitales desde Informacion de SIT
analisis de Informacion Recepcionada de 511

Cay

= Proceso de Asignacion de Capitales desde Datos S1I g

Afio de Declaracion
=
2009

L

 Todos

" Especificar

Procesar | LCerrar |

Esta opcidn, genera la declaracidon de capitales de los contribuyentes que se encuentren registrados
en los datos de Sll, es decir, este paso es el que reemplaza la antigua digitacion de las
declaraciones. Para realizar la determinacion de los porcentajes se utiliza como base un trabajador
por patente, que es distribuido sobre el total de trabajadores del contribuyente, para luego
determinar el capital correspondiente segun el porcentaje sobre el capital total.

Toda esta operacidn es realizada presionado el botén “Procesar”.

El resultado de este cdlculo puede ser revisado mediante la opcidon de mantencién de declaraciones
de capital (Mantencidn / Declaracién de Capital) o bien por el informe de declaraciones de capital
(Informes / Listado de declaraciones de capital / Contribuyentes con declaracidn).
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En el caso en que los archivos de Sll contengan nombres de comunas que no son los correctos o los
reconocidos por el municipio, el sistema mostrard una pantalla que permitird corregir esta

informacion.

[E Correccion Nombre de Comunas

Nombre Detectado I Comunas Disponibles -
EST CENTRAL I
SAN VICENTE T-T

EST CENTRAL
5AM VICENTE T-T
TIL-TIL

o
8
z
8
z
4] a4«

El formulario presentard dos columnas, la primera corresponde a los nombres de comuna no
reconocidos, y la segunda columna corresponde al nombre que debe contener.

Ej.

El registro de Sll dice EST CENTRAL y debe quedar como ESTACION CENTRAL

El registro dice CON CON y debe quedar como CONCON

Luego de dejar la informacion actualizada, debe proceder nuevamente con el proceso de la

generacién de declaraciones de capital, como se indica en la cabecera del punto 4.5.

Se debe aclarar que el sistema Actualizard toda informacién de las

declaraciones del aino 2026 ingresada antes de ejecutar este proceso.

Es necesario mencionar un pardmetro que permite dejar pendiente de cdlculo a toda patente
que no tenga registrada su declaracién de renta en Sll, lo anterior debido a la objecidn
indicada por la CGR en un informe de auditoria que indica la imposibilidad de las
municipalidades para calcular el capital presunto y al no contar con el capital que es el
componente principal en la base de cdlculo, se dejard sin cdlculo a cada rol que presente

esta condicién.
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7

El pardmetro se encuentra en el menu “Mantencidon”, “Pardmetros del Sistema”

[ sistema de

Archivo | Mantencidn | Solicitudes Proceses Consultas  Informe:

| = ¢ Coentribuyentes
Maestro de Patentes

Declaracion de Capital de Afios Anteriores
Declaracién de Capitales

Ingreso Rebaja Inversion

Declaracion de Trabajadores

Proceso Distribucién de Capital

Pagos de Patentes

Parametros del Sistema

Mantencion de Tablas »
Mantencion de Valores

Sucursales Muevas Para Certificado

Decumentacion Requerida

En la ficha “Aplicacién Multa Art 56", se encuentra la opcién que permite dejar sin cdlculo a las
patentes que no tienen declaracién de capital informada por Sl

Periodos y Generalidades T \dertificacion Encargada T Tipo Cabro v Pat. Fuera de Rol

R
e ——

ion de Capitale
6 Deiar sin caloulo las patentes de contribuyentes SIN Declaracion de Eapilalé

[~ Astiva Declaracion de Trabajadares

™ Aplica Multa At 56  [Dictamen 14666 de 26/02/2014 CGR )

[~ Determinacion de Sucuisales [ que se entiende por sucursal )

" Cada patent del contiibuyents £ Patentes en diesciones distintas

~Factor a Aplicar
Canidad de UTM

Forma de Aplicar la Multa

' Multa Porcentualizada entre todas las patentes del contribuyente en ol pais
€ Multa Parcentualizada entre todas las patentes del cantribuyente en la camuna

" Multatotal a cada patentes del contribupente

Limpiar Grabar Eliminar Cenar

4.6 Ingreso y modificacién de declaraciones de Capital Propio.

Como se menciond anteriormente, el sistema generard una declaracién de capital automdtica,
considerando un trabajador por cada patente. Para el caso de los contribuyentes que hayan
declarado la distribucién de sus trabajadores, se debe utilizar la opcidn mantencién de declaracion
de capital para registrar este dato, modificando la distribucidn que generé el sistema.
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En el menud “mantencidn” se encuentra la opcion “Declaracion de Capitales”.

I= Sistema de Patentes Comerciales

Consultas

Archivo BEEREGEEGN Solicitudes  Procesos

Contribuyentes
Maestra de Patentes

Proceso Distribucion de Capital

Pagos de Patentes
Parametros del Siskemna

I Declaracidn de Capitales

Rut 2| Folio Declaracion 2| AR
Razon Social | Teldfonos |
Direccién | . | —
N Trabajadores del Pais Trabajadores Comuna Fecha Presentacion
Tipo Capital - Capital Propio R e
Capital a Distribuir en la Comuna % 3
Patentes en La Comuna 1 Patertes Fuera de la Comuna
CHatiz| Rl | Tipo [NTab| = | Copital Clasificaci =

Grabar HNuevo Eliminar. LCemar

Al indicar el Rut de un contribuyente, el programa mostrard la declaracién generada en forma
automdtica, indicando el Folio Declaracién que se asignd.

Si digita un Rut y no aparece folio, indica que ese contribuyente no tiene declaracién generada.

En este momento debe actualizar la informacidn de trabajadores que declard el contribuyente,
también debe ingresar la informacidon de los certificados de capital que enviardn los otros

municipios.

4.7  Proceso de Distribucién de Capital
Una vez que ha ingresado o actualizado la informacién de trabajadores y capitales, deberd reflejar

esta informacién en el Maestro de Contribuyentes y el Maestro de Patentes, que es de donde se

tomard finalmente para el cdlculo de los valores a pagar por cada una de las patentes.
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En el mend “Mantencidn” existe la opcidn “Proceso Distribucion de Capital

= Sistema de Patentes Comerciales

GERENEGN Solicitudes  Procesos  Consulkas  Inl

Contribuyentes
Maestro de Patentes

Declaracidn de Capitales
iskribucion de Capital

Pagos de Patentes

I= proceso Distribucidn de Capital E]

~ Seleccion de Forma de Traspaso Capital

¢~ Solo Contr. Con Declarac. ~ Todos Los Contrib.

— Aut Contnbuyente

R.UT. 2

Procesar | Cermrar

Este proceso presenta tres formas de ejecucion.

Por Contribuyente: Actualiza sélo el contribuyente Indicado.

Solo Cont. Con Declarac.: Actualiza toda la informacién ingresada hasta el momento en la
declaracién de capital.

Todos los Contrib.: Actualiza la informacién ingresada en las declaraciones de capital y, ademds,
calcula el capital presunto a los Contribuyentes que no han presentado su declaracién de capital.

La ultima opcién (Todos los Contribuyentes), SOLO PUEDE SER EJECUTADAUNA VEZ, a diferencia
de las dos anteriores, que pueden ser ejecutadas tantas veces como sea necesario.

Se recomienda procesar “todos los contribuyentes”, sélo cuando se tenga la seguridad de haber
ingresado todas las declaraciones de capital tanto de la comuna como los certificados provenientes

de otras comunas.

Si ya ejecutd el proceso “todos los contribuyentes” y detecta una declaracién traspapelada, o llega
un certificado de otro municipio, se debe ingresar y procesar en forma individual (por contribuyente).
Deberd proceder de la misma forma si es necesario realizar modificaciones a una declaraciéon ya

ingresada.
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4.8 Certificados de Capital Propio
Cuando tenga ingresadas las declaraciones de los contribuyentes que tiene sucursales en otras
comunas, y procesada la actualizacién de Capital, puede proceder a emitir los certificados de

Capital Propio.

En el mend “Informes” existe la opcién “Certificado de Capital Propio”

= Sistema de Patentes Comerciales
Archivo  Mantencion  Solitudes  Procesos  Consultas tiitarios  Ayuda  Wentana
‘ 86 @ 4 Informer Manager
Listado de Contribuyentes
Listados de Declaracion Capital »

Version (90

Enisicn de Boletines 3
Listado de Patertes »
Listados de Capitales

Liskados Totsles de Patentes (Fropagands)

Informes de Estadisticas »
Patertes de Alcoholes »
Patentes Por Actividad

Patentes Con Devengados

Liskada Ferias Libres

Calulos Generadas

Analisis de Calculos

Monina General de Patentes

Actividad Economica Con Direccion

Monina de Eliminaciones
Fatertes Elminadas

Patertes Descargadas
Patentes Por Fecha de Termino

Homina de Cambio de Yalores

F= certificado de Capital Propin E]

- Afio del Certificado

Afio Declaracion |2009 j‘
- Rut
& Todos

" Especificar

- Comuna a Enviar

 Todas
" Especificar

i~ Folio Decl,
@ Todos

" Especificar

Tipo de Cetificad

O Para Sucursales Nuevas

[~ Mantener Numero Centificado [~ Enviar E-Mail

Imprimir I Ceumar

Deberd seleccionar el Rut del contribuyente y posteriormente, presionar el Botén Imprimir, que
generard el Certificado de Capital.

Si necesita tres copias, bastard con presionar tres veces el botén Ei
que aparece en la Vista Previa
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4.9 Emisién de Listados

Para gestionar de mejor forma la informacién ingresada y procesada, se puede recurrir a los

informes que presentan la declaracién de Capital.

En Menu “Informes / Listados de Declaracion Capital”, se encuentra la opcién “Contribuyentes con
Declaracién”

I'= Sistema de Patentes Comerciales

Archiva  Mantencion  Solicitudes  Procesos  Consultas BGIGHGEEN Utilitarios  Ayuda  Yentana ‘Wersion { 905,2.3 )

Infarmer Manager
Listado de Cantribuyentes

Emision de Boletines Contribuyentes Sin Declaracion
Listado de Patentes

Liskados de Capitales

Listados Totales de Patentes (Propaganda)

En esta opcidn podrd emitir un informe con la declaracién de capital de afio, en el que aparecen los
datos que se digitaron de forma directa y también las declaraciones que generé el sistema.

De la misma forma, en Menu “Informes / Listados de Declaracién Capital”, se encuentra la opcidn
“Contribuyentes Sin Declaracidon”, que permitird emitir un informe con todos con contribuyentes que

aparecen en el sistema con obligacién de declarar capital y hasta el momento no cuentan con ella.

I= Sistema de Patentes Comerciales

Archivo  Mantencidn  Solicitudes  Procesos  Consultas BGIGNNERS Ukilitarios  Ayuda  Yentana Wersion { 205.2.3 )

Informer Manager
Listado de Contribuyentes

Listados de Declaracion Capikal

Emisidn de Boletines 3
Listado de Patentes 3

Cabe senalar que NO se debe ingresar en Declaraciones de Capital el registro de los contribuyentes
que NO PRESENTEN SU DECLARACION, debido a que serd considerada como presentada y no se

realizard el reajuste de Capital.

Marin N° 0586 - Providencia | Mesa Central + 600 570 00 20

Ventas: ventas@caschile.cl | Comunicaciones: comunicaciones@caschile.cl




